                                                                                                                                                                              Приложение №10
         к Учетной политике     
             для целей бухгалтерского учета 
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА МЕЖДУ ЦЕНТРАЛИЗОВАННОЙ БУХГАЛТЕРИЕЙ И УЧРЕЖДЕНИЯМИ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ МИНИСТЕРСТВУ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
	N п/п
	Наименование документов/информации
	Ответственный за подготовку/ввод/направление документа/
информации
	Вид представления документа/
информации
	Документ в Учетной системе (1С: БГУ 2.0; Камин 5.5.)
	Срок ввода/направления информации/
рассмотрения/
согласования/
утверждения документа
	Должностное лицо, подписывающее документ/
информацию
	Централизованная бухгалтерия
	Назначение информации

	
	
	
	
	
	
	
	Срок обработки/
представления/преобразования информации
	Результат обработки информации
	Кому и в какой срок направляется обработанная информация


	1. Учет нефинансовых активов

	1.1. Организационные документы

	1
	Приказ о создании постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня со дня утверждения приказа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование нормативно-справочной информации в 1С:БГУ 2.0.
	для внутреннего пользования

	2
	Перечень материально ответственных лиц/изменения, вносимые в перечень
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания договора с материально ответственными лицами
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование нормативно-справочной информации в  1С:БГУ 2.0
	для внутреннего пользования

	3
	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания договора с материально ответственными лицами
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование нормативно-справочной информации в  1С:БГУ 2.0
	для внутреннего пользования

	1.2. Учет основных средств, нематериальных активов

	4
	Первичные документы, подтверждающие исполнение обязательства по контрактам (договорам) при приобретении, строительстве, достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции нефинансовых активов (товарная накладная, акт выполненных работ, акт приемки законченного строительством объекта и иные документы, формирующие капитальные вложения в объекты нефинансовых активов)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	Поступление ОС
	направляет не позднее следующего рабочего дня со дня поступления первичных документов
	уполномоченное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) принятие к учету обязательств;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации на соответствующих счетах учета капитальных вложений;
3) формирование Заявки на кассовый расход (КФД 0531801)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	5
	Первичные документы, подтверждающие исполнение обязательства по контрактам (договорам) при приобретении, строительстве, достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции нефинансовых активов (товарная накладная, акт выполненных работ, акт приемки законченного строительством объекта и иные документы, формирующие капитальные вложения в объекты нефинансовых активов)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	Поступление ОС
	выгружает из «WEB-Торги» , TЭК-Торг»   в ЕЦИС  в день подписания документа в «WEB-Торги» , «TЭК-Торг»
	уполномоченное лицо Учреждения
	
не позднее следующего рабочего дня после подписания документа уполномоченными лицами Учреждения в ЕЦИС
	1) принятие к учету денежных обязательств;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации на соответствующих счетах учета капитальных вложений;
3) формирование Заявки на кассовый расход (КФД 0531801)
	1) для принятия решения Комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов (см. п. 6 Графика документооборота);
2) для отражения в Журналах операций (ф.0504071)

	6
	Первичные документы, подтверждающие поступление нефинансовых активов по договору дарения, безвозмездного пользования (Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Извещение (ф. 0504805), акт выполненных работ и иные документы)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	Принятие к учету ОС/Передача объектов ОС
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания первичных документов, полученных от передающей стороны
	уполномоченное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета
	для принятия решения Комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов (см. п. 7 Графика документооборота)


	7
	Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов о принятии к учету объектов нефинансовых активов стоимостью свыше 10000,00 рублей (с приложением при необходимости документов, подтверждающих государственную регистрацию на недвижимое имущество)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после вынесения решения Комиссией по поступлению и выбытию активов
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учет;
2) формирование Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032);
3) формирование Описи инвентарных карточек (ф. 0504033)
	1) для отражения в Журналах операций (ф.0504071),
2) для внутреннего использования ответственным лицом централизованной бухгалтерии

	8
	Первичные
документы,
подтверждающие
исполнение
обязательства при
приобретении нефинансовых активов через подотчетное лицо (Отчет о расходах подотчетного лица (код формы по ОКУД 0504520) с приложением подтверждающих документов)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	Поступление ОС
	не позднее 1 (одного)рабочего дня после утверждения документа
	уполномоченное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях
систематизации
информации на
соответствующих счетах учета;
3) формирование
платежных
документов в
зависимости от
способа выдачи
денежных
средств (при
необходимости)

	1) для принятия решения комиссией по поступлению и выбытию активов;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения
бюджетного учета


	9
	Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов о принятии к учету объектов нефинансовых активов стоимостью до 10000,00 рублей
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после вынесения решения Комиссией по поступлению и выбытию активов
	Ответственное лицо учреждения, Комиссия по поступлению и выбытию активов
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	10
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) при выдаче в эксплуатацию нефинансовых активов стоимостью до 10000,00 рублей
	Учреждение
	Электронный образ (скан копия)
	Ведомость выдачи МЗ на нужды учреждения
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее 1 (одного) рабочего дня после вынесения решения Комиссией по поступлению и выбытию активов
	ответственные лица Учреждения;
ответственные лица Централизованной бухгалтерии;
руководитель учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченными лицами Учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	11
	Требование-накладная 
 (ф.0510451)
	Учреждение
	Электронный 
	Требование накладная (ОС)
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее 1 (одного) рабочего дня после вынесения решения Комиссией по поступлению и выбытию активов
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	12
	Акт о списании материальных запасов (ф.0510460) (при использовании материальных запасов для создания основного средства хозяйственным способом, при проведении реконструкции, модернизации, работ по достройке, дооборудованию и реконструкции хозяйственным способом)
	Учреждение
	Электронный 
	Акт списания МЗ
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет не позднее следующего рабочего дня после наступления факта хозяйственной жизни
	ответственное лицо Учреждения;
Комиссия по поступлению и выбытию активов;
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения;
ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации на соответствующих счетах учета капитальных вложений
	1) для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)
2) для принятия решения Комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов (см. 7 Графика документооборота)

	13

	Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов при поступлении объектов основных средств в натуральной форме в результате возмещения ущерба, причиненного виновным лицом с приложением заявления виновного лица о возмещении ущерба в натуральной форме и технической документации (паспорта) (при наличии)
	Учреждение
	Электронный образ (скан копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование в 1С: БГУ 2.0  Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) (см. п. 13 Графика документооборота)
	для подписания Учреждением Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)

	14
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) при принятии к учету нефинансовых активов, поступивших при возмещении в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом
	Учреждение
	Электронный образ (скан копия)
	Поступление ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в уполномоченную организацию не позднее 1 (одного) рабочего дня после подписания документа
	ответственные лица Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченными лицами Учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032);
3) формирование Описи инвентарных карточек (ф. 0504033)
	1) для отражения в Журналах операций (ф. 0504071), установленных правилами организации и ведения бюджетного учета;
2) для внутреннего использования ответственным лицом Учреждения

	15
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) с приложением копии Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031) (при наличии) и технической документации (паспорта) (при наличии) при поступлении нефинансовых активов в рамках межведомственных, межбюджетных расчетов

	Учреждение

	Электронный 

	Принятие к учету ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет не позднее 2 (двух) рабочих дней после утверждения акта, полученного от передающей стороны
	Комиссия по поступлению и выбытию активов;
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) при принятии к учету нефинансовых активов стоимостью свыше 10000,00 рублей: формирование Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071), установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	16
	Извещение при приемке имущества, активов и обязательств (ф.0504805), полученное от передающей стороны 
	Учреждение
	Электронный
	Принятие к учету ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения документа от передающей стороны
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) заполнение Извещения (ф. 0504805);
2) подписание ответственным лицом Централизованной бухгалтерии

	для подписания Учреждением

	17
	Извещение при приемке имущества, активов и обязательств (ф.0504805), полученное от передающей стороны 
	Учреждение
	электронный  
	Принятие к учету ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 утверждает не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения из Централизованной бухгалтерии  и направляет в Централизованную бухгалтерию  для отражения в учете не позднее 1 (одного) рабочего дня после утверждения
	руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071), установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	18
	 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450) (из одного структурного подразделения в другое, от одного материально ответственного лица другому)
 
	Учреждение
	электронный 

	Внутреннее перемещение ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее следующего рабочего дня после распоряжения (приказа) руководителя о смене ответственного лица, о передаче из одного структурного подразделения другому
	ответственные лица Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченными лицами Учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) внесение сведений о перемещении объекта нефинансовых активов в Инвентарную карточку объекта нефинансовых активов (ф.0504031)/Инвентарную карточку группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071), в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035), в Инвентарном списке нефинансовых активов (ф. 0504034)

	19
	Договор купли-продажи нефинансовых активов (при продаже нефинансовых активов)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет договор не позднее 1 (одного) рабочего дня после его заключения
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование в 1С:БГУ 2.0  Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (см. п.20 Графика документооборота)
	для подписания в Учреждении

	20
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) при продаже нефинансовых (для нефинансовых активов стоимостью свыше 10 000,00 рублей)
	Учреждение
	электронный 
	Передача объектов ОС
	1) формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день совершения операции 
	Комиссия по поступлению и выбытию активов;
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071;
для передачи Учреждением Инвентарной карточки принимающей стороне

	21
	При списании нефинансовых активов стоимостью свыше 10000,00 рублей: 
Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454), 
Акт о списании транспортного средства  ф. (0510456)
 
	Учреждение
	электронный 
	Списание объектов ОС/ Списание транспорта/ Списание библиотечного фонда/ Списание мягкого инвентаря (ОС)
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет Акты о списании, акт технического состояния, дефектную ведомость, документы, подтверждающие государственную регистрацию прекращения права на недвижимое имущество и иные документы не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о списании нефинансовых активов Комиссией по поступлению и выбытию активов
	Комиссия по поступлению и выбытию активов, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	22
	При списании нефинансовых активов стоимостью до 10000,00 рублей:
 Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454),
 Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456), 
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
	Учреждение
	электронный 
	Списание объектов ОС/ Списание транспорта/ Списание библиотечного фонда/ Списание мягкого инвентаря (ОС)
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 прикрепляет Акты о списании, акт технического состояния, дефектную ведомость и иные документы не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о списании нефинансовых активов Комиссией по поступлению и выбытию активов
	Комиссия по поступлению и выбытию активов, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	23
	Договор операционной аренды (имущественного найма), договор безвозмездного пользования, относящийся к операционной аренде, в случае если Учреждение является арендодателем (балансодержателем)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после заключения договора
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование в 1С: БГУ 2.0  Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (см. п. 24 Графика документооборота)
	для подписания в Учреждение

	24
	Акт приема-передачи  нефинансовых активов (ф. 0510448) при передаче объекта имущества в операционную аренду (имущественный найм)
	Учреждение
	электронный 
	Передача объектов ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день совершения операции
	Комиссия по поступлению и выбытию активов,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071) в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах 25 и 26)

	25
	Дополнительное соглашение о досрочном расторжении договора операционной аренды/договора безвозмездного пользования, относящегося к операционной аренде (в качестве арендодателя (балансодержателя))
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания документа
	руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	26
	Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) при возврате объекта учета операционной аренды в связи с прекращением (досрочным прекращением) договора операционной аренды (имущественного найма) или иной первичный документ, подтверждающий возврат объекта учета аренды (имущественного найма)
	Учреждение
	электронный 
	Передача объектов ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 
	Комиссия по поступлению и выбытию активов,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071) и в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах

	27
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) при выбытии нефинансовых активов в связи с прекращением (досрочном расторжении) договора аренды (имущественного найма)/договора безвозмездного пользования, относящихся к операционной аренде или иной первичный документ, подтверждающий выбытие нефинансовых активов, полученных по договору аренды
	Учреждение
	электронный 
	Передача объектов ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день совершения операции
	Комиссия по поступлению и выбытию активов,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	28
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035)
	Учреждение Централизованная бухгалтерия
	бумажный
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  ежемесячно на 1-ое число месяца следующего за отчетным
	ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления ответственному лицу Учреждения по запросу

	29
	Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034)
	Централизованная бухгалтерия
	Бумажный

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  по мере отражения операций по принятию к учету нефинансовых активов
	ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для использования в работе ответственным лицом Учреждения (для нанесения инвентарных номеров)

	30
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434)
(при выдаче имущества)

	Учреждение
	электронный
	Передача ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  в день выдачи имущества
	ответственное лицо Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	Не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете;
2. Отражение в:
- Карточке учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097);
- Инвентарных карточках (фф. 0509215,0509216); Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041); Ж/о по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071); - Ж/о по забалансовому счету 27 (ф. 0509213)

	Для отражения в регистрах бухучета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах 

	31
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434)
(при возврате имущества)


	Учреждение
	электронный
	Передача ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  в день возврата имущества
	Ответственное лицо Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	Не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете; 2. Отражение в: Карточке учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097);-  Инвентарных карточках (фф. 0509215,0509216); Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041); Ж/о по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071); - Ж/о по забалансовому счету 27 (ф. 0509213)

	Для отражения в регистрах бухучета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах 

	32
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) 
	Учреждение 
	электронный
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее 1 (одного)  рабочего дня, следующего за днем
утверждения Акта о результатах инвентаризации (код формы по ф. 0510463)

	комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо)Учреждения
	Не позднее следующего рабочего дня после подписания документа 
	1. Закрытие Карточки учета капитальных вложений (ф. 0509211);
2. Открытие Инвентарных карточек (фф. 0509215, 0509216)
	Для последующего принятия объектов НФА к учету на соответствующие балансовые счета 

	33
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) 
	Учреждение
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее 1 (одного)  рабочего дня, следующего за днем
утверждения Акта о результатах инвентаризации (код формы по ф. 0510463)
	комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо)Учреждения
	Не позднее следующего рабочего дня после подписания документа 
	Отражение в:
-Ж/о по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071);
-Ж/о по забалансовым счетам (ф. 0509213);    Инвентарных карточках (фф. 0509215, 0509216);
- Актах (фф. 0510454, 0510456, 0504144);
- Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0510458)

	Для проведения мероприятий согласно резолюции Комиссии  ответственными лицами Учреждения

	34
	Карточка капитальных вложений ф.0509211
	централизованная бухгалтерия
	электронный
	карточка
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 
1. При открытии - в день приобретения МЦ или датой принятия к учету (при безвозмездном получении/разукомплектации);
2. При закрытии - датой прекращения признания в учете капвложений или датой не ранее даты государственной регистрации права собственности (в отношении объектов недвижимости)

	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	В течение одного рабочего дня с момента создания/закрытия регистра 
	Формирование показателей, учитываемых на счете 106 00 
	Для регистрации, систематизации и накопления информации о вложениях 

	35
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом ф.0509214
	централизованная бухгалтерия
	электронный
	карточка
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 
1. При открытии - в день приобретения МЦ или датой принятия к учету (при безвозмездном получении/разукомплектации);
2. При закрытии - датой прекращения признания в учете капвложений или датой не ранее даты государственной регистрации права собственности (в отношении объектов недвижимости)
	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	В течение одного рабочего дня с момента создания/закрытия регистра 
	Формирование показателей, учитываемых на счете 111 40 
	Для формирования информации о правах пользования НФА 

	36
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435) 
	Учреждение
	Электронный 
	 Акт об утилизации

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее следующего рабочего дня со дня наступления факта
хозяйственной жизни

	комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения 
	В день поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете;
2. Списание МЦ при наличии Актов (фф. 0510454,0510456);
3. Оприходование МЦ, полученных в результате утилизации (уничтожения) имущества на основании акта  приемки материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0510448)

	Для отражения в Ж/о по забалансовому счету (ф. 0509213), иных регистрах бухучета 

	37
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (код формы 0510433)
	Учреждение
	электронный
	Акт о консервации
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее следующего рабочего со дня принятия решения о переводе объекта нефинансовых активов на консервацию (расконсервацию) 
	комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения 
	В день поступления документа
	отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф.0504032)
	для внутреннего пользования 

	38
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф. 0510442)
	Учреждение
	электронный
	Решение
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 с приложением распорядительного акта Учреждения о продаже нефинансовых активов и скан-копий документов, на основании которых комиссией или оценщиком определена справедливая стоимость нефинансовых активов) не позднее следующего рабочего дня со дня принятия решения 
	комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения 
	В день поступления документа
	1. Отражение бухгалтерской записи в учете;
2. Отражение в: - Журнале по прочим операциям (ф. 0504071);
- Ж/о по забалансовому счету (ф. 0509213); - Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041)
	Документальное подтверждение оценки стоимости имущества при отчуждении 

	39
	Информация, необходимая для формирования (изменения) карт учета государственного имущества
	Учреждение
	Электронный образ (скан- копия)
	
	направляет запрос о предоставлении информации, необходимой для формирования (изменения) карт учета государственного имущества не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты формирования (изменения) карт учета государственного имущества
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения запроса
	1) формирование Информации согласно запросу;
2) подготовка Инвентарных карточек, необходимых для формирования карт учета республикан-
ского
 имущества
	для направления в Учреждение

	40
	Сведения о кадастровой стоимости земельных участков и о ее изменении
	Учреждение
	Электронный образ (скан- копия)
	
	направление не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня внесения изменений сведений в Реестр

	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения запроса
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета


	1.3. Учет материальных запасов


	41
	Первичные документы, подтверждающие поступление материальных запасов по договору дарения, безвозмездного пользования (договор дарения, договор безвозмездного пользования, акт выполненных работ/оказанных услуг, Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), Извещение (ф. 0504805), решение комиссии по поступлению и выбытию активов и иные документы)
	Учреждение
	Электронный 
	Поступление МЗ
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 подписывает и направляет не позднее следующего рабочего дня после получения документов
	уполномоченное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) заполнение Извещения (ф.0504805), полученного от передающей стороны;
3) формирование регистров учета нефинансовых активов
	для отражения в Журналах операций (ф.0504071), установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	42
	Решение комиссии по поступлению и выбытию активов об определении текущей оценочной стоимости, принимаемых запасных частей, полученных в результате демонтажа
	Учреждение
	Электронный образ (скан- копия)
	
	направляет не позднее 1 (одного) рабочего дня после подписания документа
	Комиссия по поступлению и выбытию активов,
материально ответственное лицо,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование средствами 1С: БГУ 2.0 Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
	для направления в Учреждение Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) на подписание

	43
	Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов  (ф.05010448)
	Учреждение 
	Электронный 
	Принятие к учету нефинансовых активов
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  не позднее 2 (двух) рабочих дней после утверждения акта, полученного от передающей стороны
	Комиссия по поступлению и выбытию активов;
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) при принятии к учету нефинансовых активов стоимостью свыше 10000,00 рублей: формирование Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031)/Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (ф.0504032)
	для отражения в Журналах операций установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	44
	Требование-накладная (ф.0510451) при внутреннем перемещении материальных запасов (внутри Учреждения)

	Учреждение
	Электронный 

	Требование – накладная (МЗ)
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0    не позднее следующего рабочего дня после наступления факта хозяйственной жизни
	ответственные лица Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченными лицами учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Книге (Карточке) учета материальных ценностей (ф. 0504042, ф. 0504043)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	45
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 504210)
	Учреждение
	Электронный образ (скан- копия)
	Ведомость выдачи МЗ на нужды учреждения
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0   не позднее следующего рабочего дня после наступления факта хозяйственной жизни
	ответственные лица Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченными лицами Учреждения
	в качестве приложения к Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	в качестве приложения к Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230

	46
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460), 

	Учреждение
	Электронный 

	Акт списания МЗ/Списание мягкого инвентаря (МЗ)
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0    не позднее 1 (одного) календарного дня 
	Комиссия по поступлению и выбытию активов,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	47
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)
на сторону (0510458)
	Учреждение
	Электронный 

	
	1) формирует средствами 1С:БГУ 2.0  подписывает и направляет на подписание принимающей стороне не позднее следующего рабочего дня после формирования документа
2) направляет в Централизованную бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня после получения подписанного документа от принимающей стороны
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	48
	Отчет об израсходованном ГСМ (является приложением к Акту о списании материальных запасов ф.  0510460)

	Учреждение
	Электронный 

	Акт списания МЗ
	Формирует и направляет не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	Для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	49
	Требование-накладная при выдаче продуктов питания со склада (ф.0510451)
	Учреждение

	Электронный 

	Меню-требование /Акт списания МЗ
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  не позднее следующего рабочего дня после наступления факта хозяйственной жизни
	ответственные лица Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченными лицами учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Книге (Карточке) учета материальных ценностей (ф. 0504042, ф. 0504043)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	50
	Накопительная ведомость по приходу продуктов питания (такие документы есть в 1С )
	Учреждение Централизованная бухгалтерия
	электронный
	
	 формирует средствами 1С:БГУ 2.0 и направляет не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным
	Ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	 Не позднее 10 числа месяца
	Отражение факта хозяйственной жизни в учете
	

	51
	Накопительная ведомость по расходу продуктов питания (такие документы есть в 1С )
	Учреждение Централизованная бухгалтерия
	Электронный
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0
	
	
	
	

	52
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434)
(при выдаче материальных запасов)

	Учреждение
	электронный
	Передача ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  в день выдачи имущества
	ответственное лицо Учреждения
	Не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете;
2. Отражение в:
- Карточке учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097);
- Инвентарных карточках (фф. 0509215,0509216); Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041); Ж/о по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071); - Ж/о по забалансовому счету 27 (ф. 0509213)

	Для отражения в регистрах бухучета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах 

	53
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434)
(при возврате материальных ценностей)


	Учреждение
	электронный
	Передача ОС
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  в день возврата имущества
	Ответственное лицо Учреждения
	Не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете; 2. Отражение в: Карточке учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097);-  Инвентарных карточках (фф. 0509215,0509216); Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041); Ж/о по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071); - Ж/о по забалансовому счету 27 (ф. 0509213)

	Для отражения в регистрах бухучета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах 

	54
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435) 
	Учреждение
	Электронный 
	 Акт об утилизации

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 не позднее следующего рабочего дня со дня наступления факта
хозяйственной жизни

	комиссия по поступлению и выбытию активов Учреждения, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения 
	В день поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете; 2. Списание МЦ при наличии Актов (фф. 0510454,0510456,0504144);
3.Оприходование МЦ, полученных в результате утилизации (уничтожения) имущества на основании Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
	Для отражения в Ж/о по забалансовому счету (ф. 0509213), иных регистрах бухучета 

	2. Учет кассовых операций

	55
	Приходный кассовый ордер (фондовый) (ф. 0310001) при поступлении денежных документов
	Учреждение /Централизованная бухгалтерия
	Электронный бумажный
	Приходный кассовый ордер (фондовый)
	1) формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день поступления денежных документов в кассу;
2) подписание ответственными лицами Учреждения  и направление электронного образа (скан-копии) в Централизованную бухгалтерию не позднее дня подписания документа с последующим представлением оригинала документа (не позднее 2 (двух) рабочих дней после подписания документа)

	 Руководитель (уполномоченное лицо)Учреждения ;
уполномоченное на ведение кассовых операций лицо Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченным лицом Учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Кассовой книги (фондовая) (ф. 0504514);
3) отражение в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
	для отражения в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	56
	Заявление на получение (выдачу) денежных документов
	Учреждение
	Электронный 
	
	Передает сотруднику Учреждения, на которого возложено ведение фондовой кассы для формирования Расходного кассового ордера ф. 0310002
	ответственное лицо Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Кассовой книги (ф. 0504514);
3) отражение в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
	для отражения в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	57
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0504518) по денежным документам
	Учреждение
	Электронный
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема
	формирует средствами 1С:БГУ 2,подписание электронными подписями  и направление средствами электронный бюджет" в централизованную бухгалтерию по мере необходимости получения денежных документов в подотчет

	Ответственное лицо Учреждения, руководитель Учреждения, 
Ответственное лицо контрактной службы, подотчетное лицо,
ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	одномоментно после подписания документа
	формирование Расходного кассового ордера
	для подписания Расходного кассового ордера  руководителем Учреждения

	58
	Отчет о расходах подотчетного лица (код ф. 0504520) с приложением электронных образов (скан-копий) подтверждающих документов
	Учреждение
	электронный
	Отчет о расходах подотчетного лица
	формирует средствами 1С:БГУ 2,подписание электронными подписями  и направление средствами электронный бюджет" в  централизованную бухгалтерию
	Ответственное лицо Учреждения и руководитель Учреждения, подотчетное лицо
	одномоментно после подписания документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование платежных документов в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средст

	1) для направления на подписание в  Учреждение сформированных платежных документов;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения
бюджетного
учета;
3) для отражения в Ведомости дополнительных доходов
физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами в случае оплаты расходов сверх установленных законодательст вом норм


	59
	Расходный кассовый ордер (фондовый) (ф. 0310002) при выдаче денежных документов из кассы
	Учреждение/ Централизованная бухгалтерия
	 бумажный   с последующим предоставлением оригинала на бумажном носителе
	Расходный кассовый ордер (фондовый)
	1) формирует средствами 1С: БГУ 2.0.  не позднее следующего рабочего дня после получения заявления на получение (выдачу) денежных документов из кассы;

2) подписание ответственными лицами и получателем денежных средств Учреждения  и направление электронный образ (скан-копию) в Централизованную бухгалтерию не позднее дня подписания документа с последующим представлением оригинала документа (не позднее 2 (двух) рабочих дней после подписания документа)
	главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии,
ответственное лицо Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	в день получения электронного образа (скан-копии) документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Кассовой книги (ф.  0504514);
3) отражение в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
	для отражения в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	60
	Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при выбытии денежных документов из кассы по причине уничтожения, порчи
	Централизованная бухгалтерия /Учреждение
	электронный образ (скан-копия),  с последующим предоставлением оригинала на бумажном носителе
	Расходный кассовый ордер (фондовый)
	1) Централизованная бухгалтерия формирует средствами  1С: БГУ 2.0  на основании Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) в день утверждения Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
2) направляет на подписание в Учреждение в день формирования Расходного кассового ордера (фондовый) (ф. 0310002);
3) подписание Учреждением  в день получения Расходного кассового ордера (фондовый) (ф. 0310002) и направление в Централизованную бухгалтерию  не позднее дня подписания документа
	главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии,
ответственное лицо Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченным лицом Учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Кассовой книги (фондовый)  (ф. 0504514);
3) отражение в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
	для отражения в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	61
	Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (банковскую корпоративную) (ф. 0531243)
	Централизованная бухгалтерия
	электронный
	
	1) формирует средствами 1с:БГУ 2.0   из документов для постановки на учет денежных обязательств (акт выполненных работ по договорам гражданско-правового характера, решение о командировании, заявка-обоснование закупки малого объема, Платежная ведомость (ф. 0504403) и иные документы);
2) направляет на подписание в Учреждение в день подписания Заявки;
3) подписание Учреждением    в день получения Заявки на получение наличных денег (ф. 0531802) и направление ее в Централизованную бухгалтерию
	руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения,
главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня после подписания документа уполномоченным лицом Учреждения
	1) формирование Приходного кассового ордера (ф. 0310001) (см. п. 45 Графика документооборота);
2) отражение факта хозяйственной жизни в учете на основании Выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств (ф. 0531759)
	для направления Заявки на получение наличных денег (ф. 0531802) в орган Федерального казначейства

	62
	Приходный кассовый ордер (денежный) (ф. 0310001) при поступлении денежных средств в кассу учреждения
	Централизованная бухгалтерия
	электронно
	Приходный кассовый ордер
	1) формирует средствами 1С:БГУ 2.0
2) подписание главным бухгалтером (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии
	главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии,
ответственное лицо Учреждения
	одномоментно после подписания документа уполномоченным лицом Учреждения
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Кассовой книги (ф. 0504514)
	для отражения в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	63
	Расходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД 0310002) на выдачу денежных средств из кассы учреждения
	Централизованная бухгалтерия
	электронный 
	Расходный кассовый ордер
	1) формирует в 1С:БГУ 2.0    из документов для постановки на учет денежных обязательств, подлежащих оплате наличными денежными средствами (Заявление на выдачу наличных денежных средств в подотчет,  Акт выполненных работ по Договору гражданско-правового характера, заявление на возврат обеспечения исполнения контракта из кассы учреждения и иные документы) и направляет в Учреждение в день формирования Расходного кассового ордера (ф. 0310002) и направление на подписание в Учреждение;;
2) подписание уполномоченными лицами и получателями денежных средств Учреждения в день получения Расходного кассового ордера (ф. 0310002) и направление электронного образа (Скан-копии) в Централизованную бухгалтерию не позднее дня подписания документа с последующим представлением оригинала документа не позднее 2 (двух) рабочих дней после подписания документа
	ответственное лицо Учреждения,
главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	в день получения электронного образа (скан-копии) документа подписанного Учреждением
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Кассовой книги (ф. 0504514)
	для отражения в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	64
	Чек банкомата
	Учреждение
	Электронный образ (скан- копия)
	
	направляет в Централизованную бухгалтерию  в день внесения наличной суммы через банкомат на банковскую карту
	ответственное лицо Учреждения
	в день представления документа Учреждением
	формирование Расшифровки сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи) наличных денежных средств (ф.0531251) (см. п. 46 Графика документооборота)
	не позднее рабочего дня, следующего за днем предоставления кредитной организацией информации об операциях, совершаемых по счету N 40116, Централизованная бухгалтерия направляет Учреждению Сведения (ф. 0531246)

	65
	Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи) наличных денежных средств (ф.  0531251)
	Учреждение
	Электронный
	
	1) формирует  и направляет на подписание в Централизованную бухгалтерию  в день внесения через банкомат или пункт приема неиспользованных сумм;
2) подписание в  Учреждении и направление в Централизованную бухгалтерию  не позднее дня формирования документа
	руководитель/уполномоченное лицо Учреждения,
главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии
	в день подписания документа уполномоченными лицами Учреждения
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для направления Расшифровки сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи) наличных денежных средств (ф. 0531251) в день внесения денежных средств

	66
	Кассовая книга (ф. 0504514) (в случае формирования первичных кассовых документов в бумажном виде)
	Централизованная бухгалтерия
	электронно
	Отчет кассовая книга
	1) формирование средствами  в 1С:БГУ 2.0  ежедневно одномоментно при формировании кассовых документов и подписание документа на бумажном носителе главным бухгалтером (уполномоченным лицом) уполномоченной организации;
2) направление документа на бумажном носителе на подписание в Учреждение не позднее следующего рабочего дня после подписания Централизованной бухгалтерии;
3) подписание Учреждением в день получения документа (на бумажном носителе);
4) направление Учреждением документа на бумажном носителе в Централизованную бухгалтерию не позднее 1 (одного) рабочего дня после подписания документа Учреждения;
5) не позднее 2 (двух) рабочих дней месяца следующего за отчетным подписание титульного листа Кассовой книги (ф. 0504514) на бумажном носителе главным бухгалтером (уполномоченным лицом) Централизованной бухгалтерии и направление на подписание руководителю Учреждения;
6) направление подписанного титульного листа на бумажном носителе в Централизованную бухгалтерию  не позднее 1 (одного) рабочего дня после подписания документа Учреждением
	ответственное лицо Учреждения,
главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	X
	Кассовая книга (ф. 0504514)
	для организации архивного хранения учреждением  в бумажном виде

	67
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 ежедневно одномоментно при формировании кассовых документов
	ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	X
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	для внутреннего пользования

	3. Учет расчетов с подотчетными лицами


	68
	Приказ (распоряжение, иной документ) о направлении работника в командировку (Смета расходов)
	Учреждение
	Электронный образ (скан- копия)
	
	По мере необходимости
	ответственное лицо Учреждения
	X
	X
	для внутреннего пользования

	69
	Решение о командировании на территории Российской Федерации
(ф. 0504512)
	Учреждение
	электронный
	Решение о командировании - территория командирования - Российская Федерация

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0
подписание электронными подписями
	ответственное лицо и руководитель Учреждения,  ответственное лицо Централизованной бухгалтерии, подотчетное лицо
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	1) проверка отсутствия задолженности по ранее выданным подотчетным суммам;
2) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
3) формирование платежных документов, в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средств
	1) для
направления на
подписание
сформированных
платежных
документов
в Учреждение;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	70
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации
(ф. 0504513)

	Учреждение
	электронный
	На основании Решения о командировании - территория командирования - Российская Федерация

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0
подписание электронными подписями
	ответственное лицо и руководитель Учреждения,  ответственное лицо Централизованной бухгалтерии, подотчетное лицо
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	1) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
2) формирование платежных документов в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средств

	1) для
направления на
подписание
сформированных
платежных
документов
в Учреждение;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	71
	Решение о командировании на территорию иностранного государства Ф.0504515
	Учреждение
	электронный
	 Решение о командировании на территорию иностранного государства

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0
подписание электронными подписями
	ответственное лицо и руководитель Учреждения,  ответственное лицо Централизованной бухгалтерии, подотчетное лицо
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	1) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
2) формирование платежных документов в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средств

	1) для
направления на
подписание
сформированных
платежных
документов
в Учреждение;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	72
	Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства
(ф. 0504516)
	Учреждение
	электронный
	На основании решение о командировании на территорию иностранного государства

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0
подписание электронными подписями
	ответственное лицо и руководитель Учреждения,  ответственное лицо Централизованной бухгалтерии, подотчетное лицо
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	1) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
2) формирование платежных документов в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средств

	1) для
направления на
подписание
сформированных
платежных
документов
в Учреждение;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	73
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 
	Учреждение
	электронный
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема

	формирует средствами 1С:БГУ 2, подписание электронными подписями  и направление " в  централизованную бухгалтерию
	Ответственное лицо , руководитель Учреждения,  Ответственное лицо контрактной службы Учреждения, подотчетное лицо,
ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	1) проверка отсутствия задолженности по ранее выданным подотчетным суммам;
2) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
3) формирование платежных документов в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средств

	1) для
направления на
подписание
сформированных платежных
документов
 в Учреждение;
2) для отражения
в Журналах
операций
установленных
правилами
организации и
ведения
бюджетного учета

	74
	Отчет о расходах подотчетного лица (код ф. 0504520) с приложением электронных образов (скан-копий) подтверждающих документов
	Учреждение
	электронный
	Отчет о расходах подотчетного лица

	формирует средствами 1С:БГУ 2, подписание электронными подписями  и направление " в  централизованную бухгалтерию
	ответственные лица и руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения,   ответственное лицо централизованной бухгалтерии, подотчетное лицо
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) формирование платежных документов в зависимости от выбранного способа выдачи денежных средств

	1) для направления на подписание в Учреждение
сформированных
платежных
документов;
2) для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения
бюджетного
учета;
3) для отражения в Ведомости дополнительных доходов
физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами в случае оплаты расходов сверх установленных законодательст вом норм


	75
	Заявление на выдачу денежных средств в подотчет, в том числе на хозяйственные нужды (с указанием способа получения денежных средств: наличная или безналичная форма) с резолюцией руководителя Учреждения
	Учреждение
	Электронный 
	
	направляет не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) проверка отсутствия задолженности по ранее выданным подотчетным суммам;2) отражение в учете планируемых расходов 3) формирование в зависимости от выбранного способа получения денежных средств: Заявки на кассовый расход (ф. 0531801), формирование Заявки на получение наличных денег (ф. 0531802), формирование Расходного кассового ордера (ф. 0310002)
	для подписания сформированных документов Учреждением

	76
	Реестр документов подотчетного лица с приложением документов, подтверждающих расходы
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)/бумажный
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги в подотчет или со дня выхода на работу
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование Авансового отчета (ф. 0504505) (см. п. 52 Графика документооборота)
	для направления в Учреждение

	77
	Авансовый отчет (ОКУД 0504505) при уплате налогов, госпошлины и других сборов.
	Централизованная бухгалтерия
Учреждение
	Бумажный до 31.12.2023

	Авансовый отчет
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0    не позднее следующего рабочего дня после поступления Реестра с приложением подтверждающих документов 
	ответственные лица Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения,
ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после утверждения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование в зависимости от факта хозяйственной жизни: Заявки на кассовый расход (КФД 0531801), Заявки на получение наличных денег (ф. 0531802), Приходного кассового ордера (ф. 0310001), Расходного кассового ордера (ф. 0310002;

	12для направления на подписание в Учреждение и возвращение в Централизованную бухгалтерию; формирование Журнала операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071)

	78
	Заявление на удержание подотчетных сумм из заработной платы
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	заявление
	направляет не позднее следующего рабочего дня после получения заявления от подотчетного лица
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее рабочего дня начисления заработной платы с учетом ограничений, установленных статьей 138 Трудового кодекса РФ
	1) отражение в учете факта хозяйственной жизни;
2) отражение в Расчетной ведомости (ф. 0504402)
	для формирования Журнала операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071), Журнала операций по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071)

	4. Учет расчетов по оплате труда

	79
	Правовые акты, устанавливающие сроки выплаты заработной платы, порядок выплаты премий, материальной помощи, надбавок, размера оплаты за работу в выходной день и иных выплат, порядок удержаний из заработной платы (профсоюзные взносы и т.п.)
	Кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия)
	
	не позднее следующего рабочего дня со дня издания (поступления) правового акта
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	принятие в работу в качестве информации
	для внутреннего пользования

	80
	Штатное расписание
	Кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия)
	
	не позднее следующего рабочего дня со дня издания приказа об утверждении штатного расписания/внесения изменений в штатное расписание
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	принято к учету штатное расписание (штатная расстановка)
	для внутреннего пользования

	81
	Приказ об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда (иной документ, подтверждающий возникновение бюджетного обязательства, содержащий расчет годового объема оплаты труда (денежного содержания)
	Кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия)
	Кадровый приказ
	направляет не позднее следующего рабочего дня после издания приказа (иного документа)
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня со дня доведения лимитов бюджетных обязательств на принятие и исполнение получателем средств республиканского бюджета бюджетных обязательств, возникших на основании приказа о штатном расписании с расчетом годового фонда оплаты труда в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на соответствующие цели
	1) формирование Сведения о бюджетном обязательстве (ф. 0506101);
2) отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации обязательств (ф. 0504064)

	82
	Приказ (распоряжение) о приеме сотрудника (работника) на работу
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия с визой сотрудника)
	Прием
Универсальный документ КАМИН
	 В день приема сотрудника (работника) на работу
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	принят к учету приказ
	для осуществления расчета по оплате труда, внесения информации в Карточку-справку (ф. 0504417)

	83
	Приказ (распоряжение) об установлении (изменении) надбавок
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)/
	Кадровый приказ
Универсальный документ КАМИН
	 не позднее следующего рабочего дня после издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	принят к учету приказ
	для осуществления расчета по оплате труда, внесения информации в Карточку-справку (ф. 0504417)

	84
	Персональные данные принимаемого на работу сотрудника (работника) (паспортные данные, ИНН, страхового свидетельства и иные)
	кадровая служба Учреждения
	кадровой службой Учреждения заносит в 1С: Камин 5.5.
В электронном виде 
	
	не позднее следующего рабочего дня со дня приема сотрудника (работника) на работу
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	отражение информации при формировании налоговой отчетности, сведений, направляемых в ФСС
	для формирования налоговой отчетности, контроля правильности предоставления вычетов, компенсационных выплат, расчетов пособий, формирования сведений, направляемых в ФСС (для участников пилотного проекта ФСС)

	85
	Заявление сотрудника (работника) на налоговые вычеты с приложением документов, подтверждающих право на вычет
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5. 
 с представлением (скан-копия)
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для обеспечения предоставления налоговых вычетов

	86
	Заявление сотрудника (работника) на удержание из заработной платы профсоюзных взносов и прочих удержаний
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)/
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня после получения заявления
	ответственные лица Учреждения
	с 1 (первого) числа месяца, следующего за месяцем получения заявления
	отражение информации при расчете заработной платы, отражение информации об удержании с сотрудников профсоюзных взносов и прочих удержаний
	для обеспечения удержаний

	87
	Заявление сотрудника (работника) на перечисление заработной платы на банковскую карту
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия) 
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	ввод информации для формирования реестра на перечисление заработной платы на банковскую карту работников
	перечисление заработной платы, иных выплат (включая пособия) на банковские карты по указанным реквизитам, для направления реестра в кредитную организацию

	88
	Документы с предыдущего места работы (справка о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений за два календарных года, предшествующих году прекращения работы,
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия) 
	
	направляет электронный образ (скан-копию) документа не позднее следующего рабочего дня после получения документа, оригинал документа на бумажном носителе направляет не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения документа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	отражение информации при расчете пособий, расчете сумм налога на доходы физических лиц
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402), в сведениях, направляемых в ФСС (для участников пилотного проекта ФСС)

	89
	Приказ (распоряжение) о переводе сотрудника (работника) на другую работу
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия) 
	Изменение
Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня со дня издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для внутреннего пользования

	90
	Приказ (распоряжение) о поощрении (награждении)
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия) /
	Кадровый приказ
	не позднее следующего рабочего дня со дня издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения информации в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	91
	Приказ (распоряжение) о премировании сотрудников (работников)
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)
	Кадровый приказ
	не позднее следующего рабочего дня после издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения информации в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	92
	Приказ о предоставлении отпуска работнику (ф.0301005)
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия) 
	Кадровый приказ
Универсальный документ КАМИН
	не позднее 5 (Пяти) рабочих  дней до даты начала отпуска
	ответственные лица Учреждения
	не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до начала отпуска в части иных работников
	начисление отпускных выплат работнику
	для отражения в Записке-расчете об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 050425), Расчетной ведомости (ф.0504402), формирование Реестра на перечисление средств на банковские карты за 3 (три) календарных дня до начала отпуска

	93
	Приказ об увольнении работника (ф. 0301006)
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)
	Увольнение
Универсальный документ КАМИН
	формирует   не позднее 3 (трех) рабочих дней до даты прекращения (расторжения) трудового договора с работником, в исключительных случаях, в соответствии с Трудовым кодексом РФ (ст. 80), срок может быть сокращен до 1 (одного) дня
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты увольнения сотрудника (работника), в исключительных случаях, в соответствии с Трудовым кодексом РФ (ст. 80), срок может быть сокращен до 1 дня
	отражение информации при расчете заработной платы, формирование справок о заработной плате (справки о доходах и суммах налога физического лица, справки по заработной плате (справка о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений за 2 (два) календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, и текущий календарный год, на которую были начислены страховые взносы, и о количестве календарных дней, приходящихся в указанном периоде на периоды временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения работника от работы с полным или частичным сохранением заработной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации, если на сохраняемую заработную плату за этот период страховые взносы в Фонд социального страхования Российской Федерации не начислялись (форма по приказу N 182н) и иных справок по требованию Учреждения)
	для выплаты сотруднику заработной платы, для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и направление справок в Учреждение

	94
	Приказ (распоряжение) о привлечении сотрудника (работника) к работе в выходной день
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)/
	Кадровый приказ
Универсальный документ КАМИН
	формирует  не позднее следующего рабочего дня после издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	95
	Приказ об исполнении обязанностей временно отсутствующего работника возложении обязанностей с указанием размера доплаты
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)/
	Кадровый приказ
Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня после издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	96
	Приказ (распоряжение) о предоставлении сотруднику (работнику) отпуска по уходу за ребенком до 3-х лет
	кадровая служба Учреждения
	 Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия) 
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня после издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение информации при расчете социальных и компенсационных выплат
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402), в сведениях

	97
	  копии свидетельства о рождении ребенка (усыновления) либо выписка из решения об усыновлении над ребенком опеки;

	кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия / Кадровая служба Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
	Универсальный документ КАМИН
	направляет электронный образ (скан-копия) документа не позднее следующего рабочего дня после получения заявлений, оригинал документов на бумажном носителе направляет не позднее 3 (трех) рабочих дней после их получения
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения пакета документов
	контроль на наличие полного пакета документов, необходимого для назначения и выплаты пособия и расчет размера пособия
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402), в сведениях, направляемых в ФСС (для участников пилотного проекта ФСС)

	98
	Приказ о предоставление отпуска по беременности и родам 
	кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия)
	Начисление по среднему
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа с последующим представлением оригинала документа на бумажном носителе в уполномоченную организацию не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты поступления документа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 10 (десяти) календарных дней со дня обращения застрахованного лица
	1) расчет пособия по временной нетрудоспособности, в т.ч. по беременности и родам;
2) заполнение полей Листка нетрудоспособности, за исключением строк, заполняемых Учреждением
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402), для выплаты в ближайший после назначения пособия день, установленный для выплаты заработной платы

	99
	 Заявление о выплате пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет 
	кадровая служба Учреждения
	Электронный  
	Начисление по среднему
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 10 (десяти) календарных дней со дня обращения застрахованного лица
	1) заполнение листка нетрудоспособности в личном кабинете на портале Фонда социального страхования;
2) расчет пособия по временной нетрудоспособности, в т.ч. по беременности и родам
	для отражения в Расчетной ведомости (ф.0504402), для выплаты в ближайший после назначения пособия день, установленный для выплаты заработной платы

	100
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (в том числе корректировочный) (ф. 0504421)
	кадровая служба Учреждения
	кадровая служба 
Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)
	Табель учета рабочего времени Универсальный документ КАМИН
	не позднее 4 (четырех) рабочих дней до установленного срока выплаты заработной платы за 1 половину месяца, не позднее первого числа следующего месяца за вторую половину месяца (не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента подписания корректирующего табеля)
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	101
	Иные приказы по начислению оплаты труда и по удержанию из оплаты труда (дни сдачи крови, военные сборы, учебные отпуска и иные)
	кадровая служба Учреждения
	кадровая служба 
Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)
	Универсальный документ КАМИН
	формирует   не позднее следующего рабочего дня со дня издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее 3 (трех) рабочих дней после получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	102
	Исполнительные листы, судебные приказы (возврат исполнительных листов), постановление об обращении взыскания на заработную плату и иные доходы должника
	кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия)
	
	1) при поступлении документов на уволенного сотрудника (работника) возвращает судебному приставу/суду не позднее 3 (трех) календарных дней со дня поступления документов;
2) на работающих сотрудников (работников) направляет в Централизованную бухгалтерию  не позднее следующего рабочего дня после получения документов
	ответственные лица Учреждения
	удержание в день ближайшей выплаты заработной платы
	1) удержания по исполнительному листу, судебному приказу;
2) формирование Заявки на кассовый расход (КФД 0531801) на перечисление удержания должнику;
3) подготовка информации о полном (частичном) исполнении по исполнительному листу, судебному приказу;
4) в случае увольнения - возврат постановления в Учреждение
	1) для перечисления средств третьим лицам не позднее 3-х дней со дня выплаты заработной платы;
2) для направления взыскателю/судебному приставу/суду информации о полном (частичном исполнении) в бумажном виде не позднее 3-х дней со дня выплаты заработной платы

	103
	Иные заявления сотрудника (работника), в том числе на выдачу справок о заработной плате
	кадровая служба Учреждения
	электронный образ (скан-копия)
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	формирование Справок на основании заявления
	для направления Справок в Учреждение на подписание

	104
	Справка 2-НДФЛ, 
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный документ
	2-НДФЛ Универсальный документ КАМИ
	не позднее 3 (трех) дней следующего рабочего дня со дня получения заявления от сотрудника
	Уполномоченное лицо Централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления
	формирование Справок на основании заявления
	для направления Справок в Учреждение на подписание руководителю Учреждения с последующей выдачей  сотруднику

	105
	Приказ о предоставлении дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами
	кадровая служба Учреждения
	кадровая служба 
Учреждения заносит документы в 1С:КАМИН 5.5.
электронный образ (скан-копия)
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее следующего рабочего дня со дня издания приказа
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	расчет среднего дневного заработка для оплаты дополнительных выходных дней по уходу за ребенком-инвалидом
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	106
	Расчетный листок о начислении и удержании заработной платы
	Централизованная бухгалтерия
	электронный /бумажный
	Универсальный документ КАМИН
	в установленные сроки выплаты заработной платы за текущий месяц
	ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для выдачи Расчетного листка сотруднику Учреждения

	107
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный/бумажный
	Начисление по среднему
Универсальный документ КАМИН
	одномоментно с исчислением среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения приказа
	сформированный расчет среднего заработка в случаях, установленных законодательством (предоставление отпуска, увольнение и иных случаях)
	для отражения в Расчетной ведомости (ф. 0504402)

	108
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный/бумажный
	Универсальный документ КАМИН
	не позднее 3 (трех) рабочих дней до даты выплаты заработной платы
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты выплаты заработной платы
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Ведомости расчета страховых взносов;
3) формирование Карточки учета НДФЛ;
4) перечисление страховых взносов, перечисление налога на доходы физических лиц;
5) формирование Заявки на кассовый расход (КФД 0531801); формирование Платежной ведомости (ОКУД 0504403) при выдаче заработной платы наличными денежными средствами;
6) формирование Реестра на перечисление денежных средств на лицевые счета сотрудников в кредитные организации
	для организации архивного хранения документа в электронном виде/в архиве

	109
	Реестр на перечисление денежных средств на лицевые счета сотрудников в кредитные организации
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный/бумажный (для подшивки)
	Универсальный документ КАМИН
	направляет в электронном формате в кредитную организацию не позднее срока, установленного для выплаты заработной платы
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после до даты перечисления заработной платы
	подписанный ответственным и лицами Реестр на перечисление денежных средств на лицевые счета сотрудников в кредитные организации
	для направление в Учреждение на подписание и направления в кредитную организацию

	110
	Карточка-справка (ф. 0504417)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный/бумажный (один раз в год распечатывается)
	Универсальный документ КАМИН
	ежемесячно отражаются данные о начисленной заработной плате автоматически в 1С:БГУ 2.0.    по мере начисления заработной платы
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	подписанная ответственными лицами Карточка-справка (ф.0504417)
	для  последующей передачи в Учреждение для организации архивного хранения в соответствии с установленными сроками

	111
	справка о среднем заработке и иные
	Централизованная бухгалтерия
	электронный
	Универсальный документ КАМИН
	Формируется 1С:КАМИН 5.5. ежемесячно
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления
	формирование Справок на основании заявления
	для направления Справок в Учреждение на подписание руководителю Учреждения с последующей выдачей  сотруднику

	5. Учет операций в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд

	

	112
	Сведения о бюджетном обязательстве при условии размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд
	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в момент подписания документа в ЕИС
	руководитель (уполномоченное лицо)  Учреждения
	
	
	для внутреннего пользования

	113
	Изменение в Сведения о бюджетном обязательстве по принимаемым обязательствам
	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в момент подписания документа в ЕИС
	руководитель (уполномоченное лицо)  Учреждения
	
	
	для внутреннего пользования

	114
	Извещение об осуществлении закупки товара,
работы, услуги для
обеспечения
государственных
нужд при
определении
поставщика
конкурентным
способом

	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в момент подписания документа в ЕИС
	руководитель (уполномоченное лицо)  Учреждения
	одномоментно после поступления документа в ГИИС
"Электронный бюджет"

	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации обязательств

	115
	Информация с
приложением копии
документа о
признании
конкурентных
процедур
несостоявшимися

	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в день размещения протокола о признании конкурентных процедур несостоявшимися в ЕИС
	ответственное лицо
контрактной службы Учреждения

	одномоментно после поступления документа в ГИИС
"Электронный бюджет"

	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации обязательств

	116
	Документ, подтверждающий факт отказа поставщика от заключения контракта
	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в день размещения протокола о признании поставщика уклонившимся от заключения контракта в ЕИС
	ответственное лицо контрактной службы Учреждения

	одномоментно после поступления документа в ГИИС
"Электронный бюджет"
	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации обязательств

	117
	Государственный контракт, договор с приложением перечня технических характеристик (в случае закупки нефинансовых активов), соглашение об изменении контракта, соглашение о расторжении, сведения о которых подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок реестр контрактов
	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в момент размещения информации в ЕИС
	ответственное лицо контрактной службы Учреждения
	одномоментно после поступления документа в ГИИС
"Электронный бюджет"
	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации обязательств

	118
	Счет на выплату аванса по предстоящей поставке товаров, предстоящего выполнения работ, оказания услуг с резолюцией ответственного лица  Учреждения

	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление в централизованную бухгалтерию не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до окончания срока оплаты по контракту (договору)

	ответственное лицо Учреждения
	в части отражения факта хозяйственной жизни: не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа; в части формирования платежных документов: не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения документа
	Формирование платежного документа
	для направления на подписание платежных документов в Учреждение

	119
	Акт выполненных
работ, акт об
оказании услуг, акт
приема-передачи,
счет-фактура,
справка-расчет,
товарная накладная,
универсальный
передаточный
документ или иной
документ,
подтверждающий
возникновение
денежного
обязательства с
резолюцией
ответственного лица
субъекта
Учреждения

	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление в день подписания документа, но не позднее, чем за три рабочих дня до окончания срока оплаты по контракту (договору)
	ответственное лицо Учреждения
	в части отражения факта хозяйственной жизни: не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа в ГИИС "Электронный бюджет"; в части формирования   платежных документов не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;

	для отражения в Журналах операций

	120
	Документ о приемке по контрактам/ договорам,
заключенным в результате электронных конкурентных процедур, извещения по которым размещены в ЕИС

	Учреждение
	электронные сведения из ЕИС
	
	в день подписания документа о приемке в электронном виде в ЕИС
	ответственное лицо Учреждения
	одномоментно после поступления документа в ГИИС "Электронный бюджет"
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций

	121
	Информация о независимой гарантии, в том числе информация об окончании действия независимых гарантий (договоров поручительства)
	Учреждение
	Электронный образ (скан-копия)
	
	Формирование средствами ГИИС
"Электронный бюджет" и направление не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету

	122
	Письмо о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта/гарантийных обязательств с указанием способа возврата и платежных реквизитов
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление в централизованную бухгалтерию  не позднее 5 (пяти) рабочих дней до наступления срока возврата обеспечения, установленного в контракте
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 2 (двух)рабочих дней со дня получения информации
	формирование платежного документа в зависимости от способа возврата денежных средств
	для направления на подписание платежных документов в Учреждение


	123
	Расчет неустойки (пени и штрафы), взыскиваемой с поставщика (подрядчика) за нарушение условий исполнения контракта
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление в централизованную бухгалтерию
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 2 (двух)рабочих дней со дня получения информации
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету


	124
	Требование об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии за нарушение условий исполнения контракта
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление в централизованную бухгалтерию
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее 2 (двух)рабочих дней со дня получения информации
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету


	6. Учет расчетов по доходам

	125
	Первичные документы, являющиеся документом основанием для начисления доходов: договор для начисления доходов, поступающих в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией республиканского имущества; договор операционной аренды; договор безвозмездного пользования с приложением решения собственника имущества и справки о справедливой рыночной стоимости; иные документы
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет в Централизованную бухгалтерию  не позднее следующего рабочего дня после получения/издания документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах о
пераций (ф. 0504071)


	126
	Информация о сумме дебиторской и кредиторской задолженности по администрируемым доходам для сверки данных
Акт сверки дебиторской и кредиторской задолженности по доходам
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	Учреждение самостоятельно формирует Акты сверки расчетов , подписывает у контрагентов и направляет в Централизованную бухгалтерию  информацию ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	Для информации
	Для информации и сверки 

	127
	Отчет для начисления родительской платы  (произвольная форма)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	направляет в Централизованную бухгалтерию  ежемесячно не позднее 3 числа месяца следующего за отчетным
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)


	128
	Акт об оказании услуг (покупателю)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	направляет в Централизованную бухгалтерию  не позднее следующего рабочего дня после получения подписанного документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)


	129
	Счет, счет – фактура (выданный)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	счет-фактура
	направляет в Централизованную бухгалтерию  не позднее следующего рабочего дня после подписания
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)


	130
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436) с приложением скан-копии справки о принятых мерах по обеспечению документов, подтверждающих
обстоятельства
(случаи),
указывающие на безнадежность взыскания указанной задолженности.

	Учреждение
	электронный
	Акт
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день
оформления Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям ((ф. 0504091) 
	комиссия по поступлению и
выбытию
активов Учреждения,
руководитель
(уполномоченное лицо)
Учреждения

	В день поступления документа
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете;
2. Отражение в Ж/о расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071);
3. Отражение в Ж/о по забалансовому счету (ф. 0509213);
4. Отражение в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
	В целях оформления решения о признании безнадежной к взысканию дебиторской задолженности по доходам, не уплаченным в установленный срок 

	131
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445) 
	Учреждение
	электронный
	Решение
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день
оформления Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям ((ф. 0504091) 

	комиссия по поступлению и
выбытию
активов Учреждения,
руководитель
(уполномоченное лицо)
Учреждения
	В день поступления документа
	для отражения в
Журналах
операций (код
формы по ОКУД
0504071),
установленных
правилами
организации и
ведения
бюджетного
учета;
для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (код формы по ОКУД 0509213)
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками

	

	132
	Государственный контракт, договор с приложением перечня технических характеристик (в случае закупки нефинансовых активов), дополнительное соглашение, соглашения о расторжении, сведения о которых подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок реестр контрактов
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после заключения государственного контракта, договора, дополнительного соглашения, соглашения о расторжении
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) формирование Сведений о принятом обязательстве
	для отражения в Журнале регистрации обязательств (ф.0504064)

	133
	Счет на выплату аванса по предстоящей поставке товаров, предстоящего выполнения работ, оказания услуг с резолюцией ответственного лица Учреждения
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Сведений о денежном обязательстве (ф. 0506102) не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	В Уреждение на подписание Сведений о денежном обязательстве (ф. 0506102), Заявки на кассовый расход (КФД 0531801), для формирования Журнала операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071), для направления Заявки на кассовый расход в Минфин Чувашии  в день подписания Учреждением

	134
	Акт выполненных работ, акт об оказании услуг, акт приема-передачи, счет-фактура, справка-расчет, товарная накладная, универсальный передаточный акт

	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания (получения) документа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Сведений о денежном обязательстве; в случае отсутствия договора формируются Сведений о принятом обязательстве
3) формирование Заявки на кассовый расход (КФД 0531801)
	для формирования Журнала операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071), для направления Заявки на кассовый расход в  день подписания Учреждением

	135
	Акт приемки товаров, работ, услуг ф.0510452
	Учреждение
	электронный

	Акт
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день, установленный условиями договора для осуществления приемки на основании данных документов, подтверждающих поставку товаров, выполнение (сдачу) работ (услуг) 
	- лицо, ответственное за приемку МЦ, работ, услуг;
- члены и председатель приемочной комиссии;
2. Утверждение - руководитель учреждения
Ответственное лицо централизованной бухгалтерии

	Не позднее следующего рабочего дня после подписания и утверждения документа 
	1. Отражение бухгалтерских записей в учете;
2.Отражение в Ж/о расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071);  3. Отражение в иных регистрах бухучета в соответствии с содержанием хозяйственной операции

	1.в целях оформления: приемки товаров, работ, услуг; количественного и (или) качественного расхождения;несоответствия ассортимента принимаемых МЦ сопроводительным документам контрагента; 2. Для отражение бухгалтерских записей в учете в части принятия денежных обязательств


	8. Учет субсидий бюджетным и автономным учреждениям

	136
	Правовые акты Учреждения, регламентирующие вопросы предоставления субсидий
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	направляет не позднее 5 (пяти) рабочих дней после утверждения
	ответственное лицо Учреждения
	X
	X
	для внутреннего пользования

	137
	Соглашение о предоставлении субсидии бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания; субсидии на иные цели, субсидии на цели осуществления капитальных вложений
	Учреждение
	электронный образ (скан - копия)
	
	направляет в Централизованную бухгалтерию  не позднее 1 (одного) рабочего дня после подписания Соглашения
	уполномоченное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения
	отражение факта хозяйственной жизни в учете, принятие к учету бюджетного обязательства
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071)

	138
	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств (КФД 0531759), с расчетными (платежными) документами при перечислении субсидии, межбюджетного трансферта
	Централизованная бухгалтерия
	электронный
	
	X
	X
	в течение 1 (одного) рабочего дня после получения документа
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071)

	139
	План ФХД (на основании Соглашения)
	Централизованная бухгалтерия
	Бумажный/ электронный
	
	направляет в Учреждение  по мере необходимости после подписания Соглашения
	уполномоченное лицо Централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня после получения
	отражение факта хозяйственной жизни в учете,
	 В Учреждение для подписания руководителем   и организации хранения 

	140
	Отчет  о выполнении условий предоставления субсидии  из республиканского бюджета и межбюджетным трансфертам
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	с периодичностью, установленной в Соглашении
	ответственное лицо Учреждения
	X
	X
	для внутреннего пользования

	141
	Решение учредителя о возможности направления неиспользованных остатков субсидий на те же цели в текущем финансовом году
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	направляет не позднее 1 (одного) рабочего дня после принятия решения
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	1) отражение факта хозяйственной жизни в учете;
2) формирование Заявки на возврат (ф. 0531803) в случае принятия решения о возможности использования остатка для перечисления средств остатка субсидии прошлого отчетного периода (если учреждение до принятия решения учредителем перечислило неиспользованный остаток средств субсидии в доход бюджета)
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071), установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	9. Учет на забалансовых счетах

	142
	Первичные документы, подтверждающие исполнение обязательства по контрактам (договорам) / через подотчетное лицо при приобретении бланков строгой отчетности (счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный акт и другие)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после подписания (получения) первичных документов/ в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня истечения срока, на который выданы наличные деньги в подотчет или со дня выхода на работу
	уполномоченное лицо Учреждения/ ответственные лица Учреждения ,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения,
ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах

	143
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450) при внутреннем перемещении бланков строгой отчетности
	Учреждение
	электронный 
	
	не позднее следующего рабочего дня после распоряжения (приказа) руководителя о смене ответственного лица, о передаче из одного структурного подразделения другому
	ответственные лица Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах

	144
	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф . 0510461)
	Учреждение
	электронный 
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о списании
	Комиссия по поступлению и выбытию активов,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения
	отражение в учете факта хозяйственной жизни
	для отражения в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах

	145
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), при выдаче запасных частей для транспортного средства взамен изношенных в эксплуатацию

	Учреждение
	электронный 
	
	подписывает и утверждает не позднее следующего рабочего дня после наступления факта хозяйственной жизни
	ответственные лица Учреждения,
руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	Не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения
	отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ф. 0504071), для отражения в регистре бухгалтерского учета в целях систематизации информации об объектах учета на соответствующих забалансовых счетах

	146
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета _______________
(ф. 0510437)
(при принятии решения о списании задолженности, невостребованной кредиторами инвентаризационной комиссией)

	Учреждение
	Электронный
	Списание кредиторской задолженности

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 одновременно с формированием Акта о результатах инвентаризации 
	Члены инвентаризационной комиссии Учреждения, председатель инвентаризационной комиссии Учреждения, ответственное лицо Учреждения,
руководитель
Учреждения

	не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента поступления документа 
	отражение факта
хозяйственной
жизни

	для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета, отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	147
	Решении о восстановлении кредиторской задолженности 
(ф. 0510446)
с приложением представленных Заявителем документов, подтверждающих право требования в отношении задолженности учреждения и документов, подтверждающих возникновение обязательств, по которым ранее субъектом учета была отражена кредиторская задолженность 
	Учреждение
	Электронный 
	Восстановление кредиторской задолженности

	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  по мере поступления от кредитора или его правопреемника требования об уплате задолженности 
	Ответственное лицо и руководитель Учреждения, ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента поступления документа 
	отражение факта
хозяйственной
жизни

	для отражения в Журналах операций  установленных правилами организации и ведения бюджетного учета, отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	148
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, при выдаче ценных подарков (сувениров) с момента выдачи их со склада 
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0
	ответственные лица и руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения, 
главный
бухгалтер
централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня после получения 
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения факта хозяйственной жизни в учете и в Журналах операций установленных правилами организации и ведения бюджетногоучета, для отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	149
	Первичные документы, подтверждающие факт вручения (дарения) наград, призов, кубков и ценных подарков, сувениров (акт вручения (дарения), акт приема-передачи, иные документы) 
	Учреждение 
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа 
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения 
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	150
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, при выдаче в эксплуатацию запасных частей для транспортного средства взамен изношенных с приложением Акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену и иные документы
	Учреждение
	Электронный

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направление 
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления факта хозяйственной жизни

	ответственные лица и  руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения, главный бухгалтер централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня после получения 
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения факта хозяйственной жизни в учете, установленных правилами организации и ведения бюджетного учета, в Журнале операций по забалансовому счету  не позднее следующего рабочего дня после утверждения документа  Учреждением

	151
	Акт о списании материальных запасов  на списание материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направление 
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления факта хозяйственной жизни
	комиссия по поступлению и выбытию активов, руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения ответственные лица централизованной бухгалтерии
	не позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа 
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	152
	Первичные документы, подтверждающие исполнение обязательства по контрактам (договорам) при приобретении периодических изданий для комплектации библиотечного фонда (справка-расчет, товарная накладная, универсальный передаточный документ и иные документы) 
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия) 
электронные сведения из ЕИС 
	
	не позднее следующего рабочего дня со дня подписания (получения) первичных документов
в день подписания документа в ЕИС, 

	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа 
одномоментно после поступления документа в ГИИС
"Электронный бюджет"

	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	153
	Акт на списание
исключенных
объектов
библиотечного фонда при выбытии периодических изданий (газет, журналов и т.п.), приобретенных для комплектации библиотечного фонда

	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направление 
не позднее следующего рабочего дня со дня принятия решения комиссией по поступлению и выбытию активов 
	комиссия по поступлению и выбытию активов, руководитель (уполномочен ное лицо)  Учреждения

	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа 
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	154
	Первичные учетные
документы о
предоставлении
государственной и
муниципальной
гарантии: договор о
предоставлении
государственной
(муниципальной)
гарантии и иные
документы
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление не позднее следующего рабочего дня со дня подписания (получения) документов

	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа 
	отражение факта хозяйственной жизни в учете 
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету 

	155
	Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097) 
	Учреждение
	электронный
	Карточка учета имущества 
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день выдачи имущества
	ответственное лицо Учреждения
	В течение одного рабочего дня после подписания регистра 
	Контроль за выданным/возвращенным имуществом 
	Для учета имущества, выдаваемого в личное пользование работнику, иному должностному лицу для исполнения возложенных на него служебных (должностных) обязанностей 

	156
	Журнал операций по забалансовому счету _____ (ф. 0509213) 
	Централизованная бухгалтерия
	электронный
	Журнал операций
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в день выдачи имущества
	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	Не позднее следующего рабочего дня после даты закрытия отчетного периода, за который сформирован регистр 
	Отражение движения объектов учета, учитываемых на каждом забалансовом счете отдельно 
	В целях фиксации операций по всем забалансовым счетам 

	10. Инвентаризация

	157
	Приказ о создании постоянно действующей инвентаризационной комиссии (с изменениями и дополнениями)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направляет не позднее следующего рабочего дня после утверждения приказа
	ответственное лицо Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	формирование справочника членов комиссии
	для внутреннего пользования

	158
	Решение о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510439) 
	Учреждение
	Электронный 
	Решение о проведении инвентаризации 
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 и направление не позднее 5 рабочих дней до начала проведения инвентаризации 
	ответственное лицо Учреждения, инвентаризационная комиссия, 
руководитель  Учреждения
	не позднее дня начала инвентаризации

	формирование проектов инвентаризационных описей 
	для направления проектов инвентаризационных описей в Учреждение

	159
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510447)
	Учреждение
	Электронный 
	Изменение Решения о проведении инвентаризации
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 и направление не позднее 2 рабочих дней до начала проведения инвентаризации 
	ответственное лицо Учреждения, инвентаризационная комиссия , руководитель  Учреждения
	не позднее дня начала инвентаризации

	формирование проектов инвентаризационных описей 
	для направления проектов инвентаризационных описей в Учреждение

	160
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в учреждение  не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для проведения инвентаризации

	161
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467)

	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	162
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0510465)
	Централизованная бухгалтерия
	электронный 

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	163
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками, дебиторами и кредиторами (ф. 0510469)
	Централизованная бухгалтерия
	электронный 

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	164
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092)
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)

	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 Направляет не позднее 1 (одного) рабочего дня после формирования в централизованную бухгалтерию
	Инвентаризационная комиссия
	X
	X
	для направления в Централизованную бухгалтерию

	165
	 Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	Учреждение
	электронный 

	
	формирует на основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), ведомостей расхождений по результатам инвентаризации и направляет не позднее 1 (одного) рабочего дня после утверждения
	инвентаризационная комиссия
	не позднее 1 (одного) рабочего дня после получения документа
	в случае выявление излишек или недостачи, отражение факта хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071), установленных правилами организации и ведения бюджетного учета

	166
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836)
	Учреждение 
	электронный
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0  на основании инвентаризационных описей наличных денежных средств 
	Члены инвентаризационной комиссии, председатель инвентаризационной комиссии, руководитель (иное уполномоченное лицо) Учреждения

	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа 
	в случае выявленных расхождений оприходование излишек и списание недостачи, отражение факта хозяйственной жизни в учете

	для отражения в Журналах операций становленных правилами организации и  ведения бюджетного учета


	167
	Акты сверки взаимных расчетов
Акт сверки расчетов (ф.0510477)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный документ/ бумажный
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 в сроки, установленные приказом об инвентаризации расчетов, при окончании договорных обязательств, по требованию
	Ответственные лица централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	в сроки, установленные приказом о проведении инвентаризации
	формирование Акта сверки взаимных расчетов с контрагентами
	направляется в Учреждение для подписания не позднее следующего рабочего дня после формирования акта сверки

	168
	Акты сверки взаимных расчетов (продолжение п.167)

	Учреждение

	электронный образ (скан-копия)
электронный
	
	направляет в Централизованную бухгалтерию  подписанный контрагентом акт не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения
	Ответственное лицо Учреждения,  руководитель (уполномоченное лицо) Учреждения
	не позднее следующего рабочего дня после получения документа
	акт сверки взаимных расчетов с контрагентами полученный
	для произведения сверки расчетов, анализа и внутреннего использования

	169
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф.0510464)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	170
	Инвентаризационная опись ценных бумаг (ф.0510470)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	171
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (Ф.0510468)
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	172
	Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф.0510471) при наличии 
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 направляет в Учреждение не позднее дня начала инвентаризации
	ответственные лица Централизованной бухгалтерии
	X
	X
	для направления в Учреждение для проведения инвентаризации

	11. Отчетность

	173
	Годовая отчетность об исполнении Республиканского бюджета Чувашской Республики получателя бюджетных средств
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	средствами 1С:БГУ 2.0 формирование годовой отчетности по Учреждениям об исполнении Республиканского бюджета Чувашской Республики  не позднее 5 (пяти) рабочих дней до даты ее
представления

	направление отчетности на подписание руководителю (уполномоченному лицу) Учреждения  не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты представления отчетности

	ответственные лица централизованной бухгалтерии, руководитель (уполномоченное лицо)  Учреждения

	в сроки, установленные для представления отчетности 
	Для представления отчетности в  программу «Свод =Смарт»
	1) для направления на подписание отчетности Учреждению;
2) для представления годовой отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики в ИФНС;
3) для формирования сводной годовой, отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики по подведомственным учреждениям
4) для организации архивного хранения Учреждением в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

	174
	Квартальная отчетность об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики получателя бюджетных средств
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	средствами 1С:БГУ 2.0 формирование квартальной  отчетности по Учреждениям об исполнении Республиканского бюджета Чувашской Республики  не позднее 3 (трех) рабочих дней до даты ее
представления

	направление отчетности на подписание руководителю (уполномоченному лицу) Учреждения  не позднее 1 (одного) рабочего дня до даты представления отчетности
	ответственные лица централизованной бухгалтерии, руководитель (уполномоченное лицо)  Учреждения

	в сроки, установленные для представления отчетности 
	Для представления отчетности в  программу «Свод =Смарт»
	1) для направления на подписание отчетности Учреждению;
2) для формирования сводной квартальной, отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики по подведомственным учреждениям
3) для организации архивного хранения Учреждением в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

	175
	Ежемесячная отчетность об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики получателя  бюджетных средств 
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	средствами 1С:БГУ 2.0 формирование меячной  отчетности по Учреждениям об исполнении Республиканского бюджета Чувашской Республики  не позднее 2 (двух) рабочих дн до даты ее
представления

	направление отчетности на подписание руководителю (уполномоченному лицу) Учреждения  не позднее 1 (одного) рабочего дня до даты представления отчетности
	ответственные лица централизованной бухгалтерии, руководитель (уполномоченное лицо)  Учреждения
	В сроки установленные для представления отчетности
	Для представления отчетности в  программу «Свод =Смарт»
	1) для направления на подписание отчетности Учреждению;
2) для формирования сводной ежемесячной, отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики по подведомственным учреждениям
3) для организации архивного хранения Учреждением в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

	176
	Информация, подлежащая раскрытию в годовой Пояснительной записке (код  формы по ОКУД 0503760) в части данных, не отражаемых в бюджетном учете 
	Централизованная бухгалтерия /
 Учреждение
	Электронно
	
	направление не позднее 5 (пяти) рабочих дней до даты представления отчетности 
	ответственное лицо централизованной бухгалтерии, 
ответственное лицо Учреждения

	в сроки, установленные для формирования годовой, отчетности об исполнении республиканского  бюджета Чувашской Республики
	формирование текстовой части Пояснительной записки (код формы по ОКУД 0503760) 
	для представления программу «Свод =Смарт»  в составе годовой, отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики

	177
	Информация, подлежащей раскрытию в квартальной Пояснительной записке (код формы по ОКУД 0503760) в части данных, не отражаемых в бюджетном учете 
	Централизованная бухгалтерия /
 Учреждение
	Электронно
	
	направление не позднее 3 (трех) рабочих дней до даты представления отчетности 
	ответственное лицо централизованной бухгалтерии, 
ответственное лицо Учреждения

	в сроки, установленные для формирования квартальной , отчетности об исполнении республиканского  бюджета Чувашской Республики
	формирование текстовой части Пояснительной записки (код формы по ОКУД 0503760) 
	для представления программу «Свод =Смарт»  в составе квартальной , отчетности об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики

	178
	Сводная  годовая бухгалтерская
(финансовая)
отчетность
государственных
бюджетных и
автономных
учреждений подведомственных Министерству физической культуры и спорта Чувашской Республики

	Централизованная бухгалтерия
	Электронно
	Формирование отчетности в программе «Свод — Смарт» Министерства финансов Чувашской Республики
	формирование сводной годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений в установленные сроки не позднее 5 (пяти) рабочих дней до даты представления отчетности

	ответственные лица централизованной бухгалтерии 
	в сроки, установленные для представления отчетности 
	Представление в программе 
«Свод — Смарт» Министерства финансов Чувашской Республики
	1) для представления централизованной бухгалтерией в установленные сроки в Министерство финансов Чувашской Республики
2) для представления централизованной бухгалтерией в установленные сроки в Контрольно-счетную палату Чувашской Республики; 3)для организации архивного хранения централизованной бухгалтерией в сроки, установленные законодательством Российской Федерации

	179
	Сводная  квартальная  бухгалтерская
(финансовая)
отчетность
государственных
бюджетных и
автономных
учреждений подведомственных Министерству физической культуры и спорта Чувашской Республики

	Централизованная бухгалтерия
	Электронно
	Формирование отчетности в программе «Свод — Смарт» Министерства финансов Чувашской Республики
	формирование сводной квартальной бухгалтерской (финансовой) отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений в установленные сроки не позднее 3 (трех) рабочих дней до даты представления отчетности

	ответственные лица централизованной бухгалтерии 
	в сроки, установленные для представления отчетности 
	Представление в программе 
«Свод — Смарт» Министерства финансов Чувашской Республики
	1) для представления централизованной бухгалтерией в установленные сроки в Министерство финансов Чувашской Республики
 2) для организации архивного хранения централизованной бухгалтерией в сроки, установленные законодательством Российской Федерации

	180
	Сводная  месячная   бухгалтерская
(финансовая)
отчетность
государственных
бюджетных и
автономных
учреждений подведомственных Министерству физической культуры и спорта Чувашской Республики

	Централизованная бухгалтерия
	Электронно
	Формирование отчетности в программе «Свод — Смарт» Министерства финансов Чувашской Республики
	формирование сводной месячной бухгалтерской (финансовой) отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений в установленные сроки не позднее 3 (трех) рабочеих дней до даты представления отчетности

	ответственные лица централизованной бухгалтерии 
	в сроки, установленные для представления отчетности 
	Представление в программе 
«Свод — Смарт» Министерства финансов Чувашской Республики
	1) для представления централизованной бухгалтерией в установленные сроки в Министерство финансов Чувашской Республики
 2) для организации архивного хранения централизованной бухгалтерией в сроки, установленные законодательством Российской Федерации

	181
	Реестр закупок, осуществленных без заключения государственных  контрактов 
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	Реестр
	формирование по мере совершения закупок, осуществленных без заключения государственных  контрактов

	Ответственное лицо Учреждения
	
	
	Для внутреннего пользования

	182
	Налоговые декларации (налог на имущество, налог на добавленную стоимость, налог на прибыль, УСН, туристический налог) 
	Централизованная бухгалтерия
	Электронно
	Декларация
	формирование и представляет в ИФНС налоговые декларации в сроки, установленные законодательством Российской Федерации 
	ответственные лица централизованной бухгалтерии 
	
	представленные
налоговые
декларации

	Для представления в Учреждение на согласование и подписание. Представление в ИФНС в сроки, установленные законодательством 

	183
	Декларация о плате за негативное воздействие на окружающую среду, водный налог
	Учреждение
	Электронно
	
	формирование и направление в территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере природопользования не позднее дня, установленного для представления отчетности

	Ответственное лицо Учреждения
	
	
	для направления Учреждением  в территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере природопользования 
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	Отчетность по налогам (2-НДФЛ, 6-НДФЛ) и взносам (расчет по страховым взносам, ПСВ,
ЕФС-1 подр. 1.3
ЕФС-1 раздел  2
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный
	Формируется 1С:КАМИН 5.5. 
	формирует и представляет налоговую отчетность, в ИФНС, в установленные законодательством сроки
	ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	X
	представление налоговой отчетности, отчетности в государственные внебюджетные фонды
	для представления в ИФНС, в сроки, установленные законодательством

	185
	Сведения о застрахованных лицах 
ЕФС-1 подразд. 1.1 
(СЗВ-ТД)
	Учреждение
	Электронный
	Формируется в программе  1С:КАМИН 5.5.  по принятию и увольнении сотрудника
	формирует и направляет в Централизованную бухгалтерию для отправки в территориальный орган Социального фонда Российской Федерации не позднее 2 дней, установленного для представления отчетности
	ответственное лицо Учреждения,
ответственное лицо Централизованной бухгалтерии на основании Доверенности, выданной Учреждением
	X
	X
	Для отправления  в Отделение социального фонда России по Чувашской Республике 
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	Сведения о застрахованных лицах  ЕФС-1 подр.1.2 (СЗВ-стаж)
	Учреждение
	Электронный
	Формируется в программе  1С:КАМИН 5.5. ежемесячно
	формирует и направляет в Централизованную бухгалтерию для отправки в территориальный орган Социального фонда Российской Федерации не позднее 2(двух)  дней, установленного для представления отчетности
	ответственное лицо Учреждения, ответственное лицо Централизованной бухгалтерии на основании Доверенности, выданной Учреждением
	X
	X
	Для отправления в Отделение социального фонда России по Чувашской Республике 
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	Справка-подтверждение основного вида экономической деятельности, при внесении изменений ОКВЭД
	Централизованная бухгалтерия
	Электронный 
	
	формирование и направление не позднее 3 (трех) рабочих дней до срока подтверждения основного вида экономической деятельности, установленного законодательством Российской Федерации с приложением копии пояснительной записки 
	ответственное лицо Централизованной бухгалтерии
	Х
	Х
	1) для подписания Учреждением;
2) для
формирования и представления  Учреждением Заявления о подтверждении основного вида экономической деятельности в Отделение социального фонда России по Чувашской Республике


	188
	Статистическая отчётность, основанная исключительно на данных бюджетного учета: форма N П-2, формаN11 – краткая, форма N П-2 (инвест), форма П-1, форма П-услуги, форма ЗП-образование. 

	Централизованная бухгалтерия
	Электронно
	
	формирование и представляет отчетность по адресам и в сроки, установленные для формирования и представления соответствующих форм статистического наблюдения

	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	в сроки, установленные для формирования и представления соответствующих форм статистического наблюдения


	Формы статистического наблюдения представлены

	для представления ее по адресам и в сроки, установленные для формирования и представления соответствующих форм статистического наблюдения
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	Информация для составления статистической отчётности, содержащей данные, отраженные в бюджетном учете (форма N П-4, № П-4НЗ, форма   N 1, форма N С-2,  форма 1-ТР транспорт, форма 7-травматизм, форма 1-КСР, форма 1-КСР (основные индикаторы), форма 4-запасы, форма № 65 автотранс, форма №П-4 (месячная), форма 4-ТЭР
	Учреждение 
	Электронно
	
	1) формирование информации о суммовых показателях, отраженных в бухгалтерском учете на основании запроса, полученного от Учреждения (не позднее 5 (пяти) рабочих дней до срока, установленного для представления отчетности);            2) направление в Учреждение информации не позднее 2 (двух) рабочих дней до срока, установленного для представления отчетности
	Ответственное лицо Учреждения, / ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	           Х
	информация представлена в  Учреждение

	для формирования Учреждением статистической отчётности и представления ее по адресам и в сроки, установленные для формирования и представления соответствующих форм статистического наблюдения


	190
	Форма ЗП-физкультура и спорт 
	Централизованная бухгалтерия
	Электронно/ бумажный
	
	Формирование информации 
	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	В сроки установленные Министерством физической культуры и спорта Чувашской Республики
	Информация представляется в Министерство физической культуры  и спорта Чувашской Республики
	Для формирования сводной отчетности 

	191
	Информация по результатам проведения контрольных мероприятий в Учреждении
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление информацию о результатах проведения контрольных мероприятий  Министерстов Физической культуры и спорта, Министерством финансов Чувашской Республики, Контрольно-счетной палатой Чувашской Республики и другими контролирующими органами.
	Ответственное лицо учреждения
	В течении 5 дней после получения акта проверки 
	Информация представляется в централизованную бухгалтерию
	Для внутреннего пользования

	
	 Заполнение годового отчета по имуществу в программе Собственность-Смарт Министерства экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики
	Учреждение
	электронный
	Заполнение  отчета в  программе Собственность-Смарт
	Для представления отчета в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики
	Ответственное лицо учреждения
	В сроки установленные Министерством экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики
	Информация представляется в  Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики
	Для проведения сверки числящегося имущества

	12. Иные


	192
	Распорядительный документ о перечне лиц, ответственных за взаимодействие и обмен электронными документами и электронными образами документов 
	Учреждение
	электронный образ (скан-копия)
	
	направление не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня утверждения 
	ответственное лицо Учреждения
	
	
	Для внутреннего  пользования
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	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет
	Централизованная бухгалтерия 
	электронный
	Журнал операций 
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 Не позднее следующего рабочего дня после даты закрытия отчетного периода, за который сформирован регистр 
	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	В течение одного рабочего дня после подписания регистра 
	Перенос оборотов по операциям, отраженным в журнале в Главную книгу (ф. 0504072) 
	Для отражения бухгалтерских записей, произведенных по исправлению ошибок прошлых лет 

	194
	Журнал операций отчетного периода 
	Централизованная бухгалтерия 
	электронный
	Журнал операций
	формирует средствами 1С:БГУ 2.0 Не позднее следующего рабочего дня после даты закрытия отчетного периода, за который сформирован регистр 
	Ответственное лицо централизованной бухгалтерии
	В течение одного рабочего дня после подписания регистра 
	Формирование входящих остатков по счетам учета в регистрах бухгалтерского учета 
	Для отражения бухгалтерских записей по изменению показателей на счетах учета 


