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1.001mme moJ1oKeHus

1.1. Hacrosimee [Tonoxenue o paboTe ¢ oOpaiieHus My rpaxaan (qanee mo Tekcty - [lomoxenue)
pa3paboTaHo Uil MYHUIMIIAIHHOTO OFOJHKETHOTO JOUIKOJIBFHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUPEKACHUS
«erckwuit cag Ne 143» ropona Yebokcapsr YyBamickoii Pecriybnuku (nanee YupexaeHue) B
COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMU:

¢ ®epepanbHoro 3akoHa ot 29 gexadps 2012 r. Ne 273-03 "O06 oOpazoanuu B Poccuiickoii
Oenepanun"

¢ OepepanbHoro 3akoHa oT 02.05.2006 roma Ne 59-®@3 «O mnopsiike paccMOTpEHHs
oOparenuii rpaxaad Poccuiickoit @enepanuny;

¢ Konctutynnu Poccuiickon @enepannn

1.2. Hacrosimee IlonoxeHne COAEPKHUT MOPSAOK MPHEMa, PETUCTPAIMH, y4eTa, PaCCMOTPEHHS
oOpallleHni TrpakJaH B YUpeXIEHHM, MPOBEACHUS aHallu3a MOPOXKIAIIUX HX HPUYUH U
XapaKTepa; OCYIIECTBICHUE KOHTPOJIS 32 CPOKAMHU M KAU€CTBOM MX MCIHOJHEHHUS.

1.3. ITox oOpamenusimu B HactosimeM [lonokeHnn crienyeT MOHMMaTh W3JI0KEHHBIE B YCTHOW WITH
MUCBbMEHHOU (popme xaoObl, 3asBICHUS U MIPEIOKEHUS TPak/IaH.

OBPALIEHUE TPAXKIAHUHA (nmanee - oOpamieHue) - HampaBjieHHOE B YIIpaBJICHHUE
o0pa3zoBaHusl aIMUHHCTpanuyd Topona YeOokcappl  WIM JOHKHOCTHOMY JIMITY TMHCHMEHHOE
MIpEeAIOKEHNE, 3asBIICHUE UITH )KaJI00a, a TAK)KEe YCTHOE 00paIlleHue;

NPEIJOXKEHHUE - pexoMeHaalus TpakJIaHWHA MO COBEPUICHCTBOBAHMIO JESITEILHOCTU
YUPEXKJIEHUS, PA3BUTUIO OOLIECTBEHHBIX OTHOILIEHUH, YIYyYIIEHHUIO MaTepHaJbHO- TEXHUYECKOU
0a3bl M HHBIX Cep ACATSITLHOCTH Y UPEKICHNUS,

3AABJIEHUE - npocbba rpakjaHuHA O COJCHCTBUM B peaM3alii €ro KOHCTUTYIIHOHHBIX
mpaB U CBOOOJ WJIM KOHCTHUTYIIMOHHBIX TpaB M CBOOOJ JPYruX JHIl, MO0 cooOIieHne o
HapyIIEHUH 3aKOHOB U MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, HEJIOCTATKAX B pabOTe yUpeKIeHUs
U JOJDKHOCTHBIX JIUL, TNOO KPUTHKA IEATEIbHOCTU YUPEXKICHUS U JOJDKHOCTHBIX JIMII,

KAJIOBA - npock0a rpakJaHMHa O BOCCTAHOBJICHWUHW WJIM 3aIlIUTE €ro HapYIICHHBIX TPaB,
cB00O UM 3aKOHHBIX UHTEPECOB JAPYTUX JUII.

XOJATAMCTBO - mnuchMeHHOE oOOpamieHHe ¢ Npock0Oil O NPH3HAHMHM 3a JIMLAMH
OTIpEeJIeNIEHHOT0 cTaTyca, IpaB uiu cBoOo. Pabota ¢ oOpamieHusiMu TpaxkiaH OCyIIECTBIIAETCS B
coorBerctBUM ¢ Koncrurymueinn Poccuiickoit ®denepanuu, 3akoHomarenbcTBOM Poccuiickoit
Oenepannu u HacToAmUM [lonoxeHuem.

1.4. ]Jlenompou3BOACTBO MO OOpaIIeHUIO TpaXKIaH BEIETCS OTIENbHO OT JPYrUX BHJIOB
JIEIIOTIPON3BOICTBA.

2. Ilpuem, yueT U perucrpaunusi odopameHui
2.1. IIpuem nocTynuBIINX OOpaIllEHUH BO3/IaraeTcsi Ha pyKOBOJUTENS Y UPEKICHHSL.
ITpu mpuemMe NUCbMEHHBIX OOpaIeHUH]:
® IPOBEpsAETCs NPABWIBHOCTB UX aJpecara
e [lucbma rpaxaaH c MOMETKON Ha KOHBEpTE «IMYHO» M aJpecOBaHHbIE OOIIECTBEHHBIM
opranuzanusaM (IpoQCoO3HOM OpraHu3ali) HE BCKPHIBAIOTCS, a MepelaroTcs o
Ha3HA4YCHMUIO.
e IluceMa, noCTaBIICHHBIE HE IO HA3HAYEHUIO, HE3aMEMJIUTEIBLHO BO3BPAIAIOTCS ITI0YTOBOMY
OTZEIICHUIO CBS3U, HE BCKPBITBHIMU I OTIIPABJICHUS aJpecary.



e [lpu BCKpBITUU KOHBEPTOB IPOBEPSIETCS HAJTMUME B HUX [TMCbMA U JOKYMEHTOB.

e [lucbmeHHbIe OOpalmieHus TpakKaaH, B KOTOPBHIX HET MOANMUCH, (paMuiInsg HE yKa3aHa WM
HamycaHa Hepa3z00pUYMBO, HE COJEpXKAIIUe JAHHBIX O MECTE JKHTEIbCTBA HIU pPabOTHI
(y4eOb1) agpecara, IPU3HAIOTCS AHOHUMHBIMU U PACCMOTPEHUIO HE MOJUIeXKAT.

2.2. Bce BBl MOCTYNAIOMIMX MHUCHMEHHBIX OOpAIICHHW JOJDKHBI OBITh 3aperHCTPUPOBAHBI B
TEYCHHE CYTOK CO JIHS UX MOCTYIUICHUS.

2.3. OmmOOYHO JOCTABJIICHHBIC THChMA TIEPECHUIAIOTCS I10 HA3HAYCHHWIO C 00sS3aTeIbHBIM
COOOIICHUEM 3asBUTEIIIO.

3. Perucrpanus oopameHuii rpaxian
3.1. IlocTynuBIIMEe MUCHPMEHHBIC OOpaIIeHHs TPaKIaH TOJIKAT 003aTeNbHON PErHCTpalvy B
TE€YeHHE TpeX JHEH ¢ MOMEHTa MOCTYIUIEHUS B JKypHaje ydeTa 3asBJICHUN 1 oOpaleHuil rpaxkiaH
o gopme, MPeTyCMOTPEHHON YYETHON KapTOUYKOM.

3.2. Ilpy nuYHOM TpHEeMe TPaKIaH WX MUCHbMEHHBIE W YCTHBIE TPEIJIOKEHUS, 3asBICHHUS U
KaJI0O0BI TaKXKe MOJIekKAT PErUCTpaLun

3.3. Perucrpanuu moJuiexat Bce OOpalleHHs, B KOTOPBIX YKa3aHbl (paMHIIUS, UMs, OTYCCTBO U
JIOMAIITHAM aJpec 3asiBUTEIIS.

3.4. PerucTpallMOHHBIA MITAMIT ¢ yKa3aHUEM JIaThl TOCTYIUICHHS W PETHCTPAIMOHHOTO HOMEpa
MPOCTABJISIETCSI B TIPABOM HIDKHEM YTJIy TIEPBOTO JIMCTA MHUCHbMEHHOTO OOpaIlleHUs Tpa)KIaHNHA.
Perucrpanmonnsiii WHIEKC OOpalieHHWs COCTOUT W3 HAYaJIbHOW OYKBBI (paMUJIMU aBTOPA,
MOPSIIKOBOTO HOMEpa MOCTYHNHUBIIETr0 00paieHus yepes Ipo0b UHAEKca Jiena [0 HOMEHKJIIaType.

3.5. TloBTOpHBIM OOpaIICHUSM MPU UX MOCTYIJICHUU TPUCBAMBACTCS PETUCTPAIIMOHHBIA WHIIEKC
nepBoro oopaiieHus. B mpaBoMm BepxHEM yrily TOBTOPHBIX OOpaleHui 1 Ha YUYETHBIX KapTOUYKaX
nemaercs otMmeTka «IIOBTOPHO» wu mnonmbupaercss Bes TPEANMIECTBYIOMIAS —TEPEMHCKA.
[ToBTOpHBIM cIieyeT CUUTATh OOpalieHue, MOCTYIUBIIEE OT OJTHOTO U TOTO K€ JIUIA 110 OJTHOMY U
TOMY K€ BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHH IMOJIa4H TIEPBOTO UCTEK YCTAHOBJICHHBIN 3aKOHO/IaTEILCTBOM
CPOK PacCMOTPEHUS WJIH 3asBUTEIIb HE yIOBICTBOPEH JTAHHBIM OTBETOM.

3.6. OOpaieHuss OJHOTO U TOTO K€ JIUIA, [0 OJHOMY U TOMY K€ BOIPOCY, HalpaBJCHHbIE
pa3IMYHBIM  aJpecaraM, W IOCTYNMBIIME Ui PACCMOTPEHHS B aJIMUHUCTPALUIO WIIU
PYKOBOJUTENIO YYpPEXKACHUS YUYUTHIBAIOTCA TMOJ PETUCTPALMOHHBIM HWHAEKCOM IEpPBOTO
oOpaiieHuss ¢ no0aBleHUEM Iepe] MHACKCOM Jeja IO HOMEHKIAType, HayuHas CO BTOPOTO

HOMepa OOpallleHus1, TOPSIIKOBOIO HOMEpA, MPOCTABIIIEMOro uepe3 apoob (Hanpumep, J1-243/2-
01.3-20).

3.7. B memsax obOecrieueHUus CHUCTEMAaTH3alldd M OOJICTYCHHUS TIOMCKA BeACTCS a(paBUTHBIN
yKazareib (paMuinii rpaxiaH, OT KOTOPBIX MOCTYIUIH OOpaICHHS.

3.8. KaproTeka popmupyercss B XpOHOJIOTUYECKOM MOPSIIIKE.
4. ITopsaaok paccMOoTpeHust 00paleHuii TPaxIaH.

4.1. Tlocne peructpaiuu, oOpalleHHus MepeJaroTcs 3aBenylolleMy YUpekJIeHHs. YKazaHus Mo
UCTIOJHEHUIO O0pallleHuil JaloTcsl 3aBelyOLUM YUpEeKJeHHUsS €ro 3aMecTUTesnsM B (opme
pesomronuy. Pesosronuss MpocTaBiseTcsl Ha JMLEBOM CTOPOHE MEPBOTO JIMCTa JOKYMEHTa Ha
CBOOOJTHOM OT TEKCTa MECTe, MEXJy aJpecoM U TeKCTOM. B cocTaB pe3osronuu BKIIOYAIOTCA
CIIEAYIOIINE DJIEMEHTHI: (paMuiIMsg W WMHUIMAIbBl HCIOJHHUTENS, COJAEp)KaHHE NEeHCTBUM, CpPOK
UCIIOJIHEHUS, JM4YHasg NOANUCh M Jara. Eciam  pe3ononus NpeaycMaTpUBAeT HECKOJIBKO
UCIIOJIHUTENIENH, TO OTBETCTBEHHBIM 3a HCIIOJIHEHHE CUMTAETCS yKa3aHHBIM IEPBBIM, €My XK€ U
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nepeaacTCsa OpurnHall 06pa1ueHI/151, OCTAJIbHBIM UCIIOJIHUTCIIAM HAlIPABJIAOTCS KOIINU.

4.2. 3ampeniaercsi HaIPaBJIATh 0OpAIEHUs Il UX PACCMOTPEHHS TEM JTOJDKHOCTHBIM JIUIAM, YbH
JEeWCTBUS 00XKATYIOTCSI B 0OpaIeHHH.

4.3. OOpameHus rpaxaaH, HOCTYIHBIIAE PYKOBOIUTENIO YUpEKICHUS, NEepeAaroTcs, MOJ
pOCIHCHh UCHOJHUTENSAM Ui IPUHSITUS MEP.

4.4. OtBeThl Ha OOpalIeHUS MPEACTABIIAIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a IOJIMUCHI0 TOTO CHElUalncTa
(memarora), KoMy OBLJIO JaHO MOPYYECHHE, U QJAPECYIOTCS HA UMsI PYKOBOJMTEIS TOJIMKCABILIETO
MOpy4YeHHE (PE30JIIOIHIO).

4.5. OOpaieHusi CYUTAIOTCA Pa3pEelICHHBIMU, €CIIM PACCMOTPEHBI BCE IOCTaBJICHHBIE B HHUX
BONPOCHI, 0 HUM TIPUHATHI HEOOXOJWMBIE MEphl W JIaHBI HCYCPIBIBAIONINE OTBETHI, B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATeNbCTBOM. OTBET Ha THUCHMEHHBIC OOpaIleHUs JAaeTCS TOJIEKO B
nuceMeHHoU Gopme. [Ipu oOparieHny Ha JTMIHOM IPUEME OTBET MOXET OBITh JJaH B MMUChMEHHOM
WM ycTHOH (opme. B cirydae ycTHOTO OTBETa JIeNaeTcsi COOTBETCTBYIOMIAs 3alMCh B KapTOUYKE
JUYHOTO TIpUeMa rpakJaHuHa (HarmpuMep, 3assBUTEI0 Pa3bsICHEHO WJIH C 3asSBUTEIEM IMTPOBEICHA
Oecena). Pesynbrar mpuema rmoceTuresnieit OTMeYaeTcsl B KapTOUYKe JIMYHO BEIYITUM TTPHEM.

4.6. OOpameHusi ¢ OTBETaMH Ha HHX, 3aBEAYIONIMHA YUYPESKICHHEM, a B €ro OTCYTCTBHE
3aMeCTUTENb, UCHOJHSIOMINI ero 00s3aHHOCTH, MepeAaeT B IMOYTYy HavyajJbHUKA YIPABIICHUS
o0pa3oBaHUSl WJIM €ro 3aMECTUTENIIM B 3aBUCHUMOCTH OT TOTO, KTO JaBaJl TMOPYYEHHUE IS
OKOHYATEJIbHOTO MPUHATHUS pElIeHrs N0 UCIOJIHEHUI0 oOparieHus. Eciu oTBeT He oTnpaBisieTcs
B JIPYTryl0 OpraHU3al{i0 WIH JOHKHOCTHOMY JIMILY, TO MPOCTAaBIISIETCS B JIEBOM BEPXHEM YTy
Haanmuch «B nemo», mara U nuyHas NoAMKMCh. Eciu JUIs MOJIHOTO paspelieHus oOpaiieHus
rpaXJaHUHAa TPEOYIOTCS JIOTIOJHUTENbHbIE CPOKHU KCIIOJIHEHUS, B JIEBOM BEpPXHEM Iy
npocTtasisiercs: ciioBo «KOHTPOJIby u oOpatienre cTaBUTCs Ha IOBTOPHBIA KOHTPOJIb.

4.7. IogmucaHHbIe OTBETH HA OOpAIICHUS U 3aKPBIThIE «B JIEI0» TEPENAIOTCS I OTIPABICHHS
3asBUTEIISIM, JJPYTUM OpPraHU3AIUSIM, TOJDKHOCTHBIM JIUIIAM.

4.8. Tlepem oTmpaBKOW OTBETa 3asBUTEIIO WJIM OpraHy, HalpaBUBIIEeMY oOpalieHue,
PYKOBOJUTENb  O053aH: MPOBEPUTh HAIWYHE BCEX CTpPAHHIl OOpalieHWs W OTBETa Ha HETO,
MPAaBHIBLHOCTh O(OPMIICHUSI M aJPECOBAHUs, HAJMYUE TOAMUCEH, MPUIOKEHHUH (€CITM TaKOBBIC
UMEIOTCS), CCBUIKM Ha HOMEp M JaTy HaIlpaBICHHOTO OOpaIleHHUs, CIENaTh COOTBETCTBYIOIIUE
OTMETKHU 00 UCIIOTHEHUH, 3aPETUCTPUPOBATh B )KYPHAJIE HCXOSIIEH KOPPECIIOHICHIINU U TOJIBKO
MOCJIE 3TOTO OTIPABUTH TI0 TIOYTE.

49. B cmydae, eciau B IMCBMEHHOM OOpalleHHMM HE YKa3aHbl (aMHIMS TpakKJaHWHA,
HAIPaBUBIIETO OOpaIleHUe, ¥ TMOYTOBBIA aJlpec, M0 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAlpaBJICH OTBET,
OTBET Ha oOpalieHue He JaaeTcs. Eciau B yka3aHHOM OOpAalIeHHM COJICPIKATCS CBEICHUS O
MOJITOTABJIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM IPOTHBOINPABHOM [CSHHH, a TaKXKe O
JIMIIe, €ro MOJrOTABIIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WM COBEPIIMBIIEM, OOpAIlCHUE TMOJUICHKHUT
HAIPABJICHUIO B TOCY/IaPCTBEHHBIN OPraH B COOTBETCTBHHU C €0 KOMIICTECHITHCH.

4.10. Ob6paiieHue, B KOTOPOM oOOkanmyeTcsi cyaeOHOe pellleHHe, BO3BpAIllaeTCsl TpaKIaHHUHY,
HaIpaBUBIIEMY OOpallIeHUE, C Pa3bsCHCHUEM TOPSIKa OOXKAIOBaHMsS JIAHHOTO CyaeOHOTO
pelIeHHUS.

4.11. Ilpu mony4eHWH MHCBMEHHOTO OOpalleHHs, B KOTOPOM COJIepxkaTcs HEeIleH3ypHbIe 00
OCKOpPOHUTENbHBIE BBIPAKEHUS, YIPO3bI KU3HHU, 3I0POBbI0O U UMYIIECTBY JAOHKHOCTHOTO JIMIIA, a
Tak)Ke YJICHOB €ro CEMbH, BIIPaBE OCTaBUTh oOpalieHne 6e3 0TBeTa Mo CYIIECTBY MOCTaBICHHBIX B
HEM BOIPOCOB M COOOIIUTh TpaKIAaHWHY, HaNpaBHUBIIEMY oOpalleHue, O HEeIOMyCTUMOCTH
3M0YNOTPEOICHUS TTPABOM.

412. B cjyqac, CCJIIM TCKCT MUCBMCHHOTO OGp&IJ.[CHI/IH HC MMOAAacTCsA MNPOYTCHUIO, OTBCT HaA
o6pameHHe HE JacTCA U OHO HC MOMJIC)KUT HAIIPABJICHUIO HA paCCMOTPCHUEC NOJZKHOCTHOMY JIUITY,
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0 4eM cooOmIaeTcsi rpaxJaaHuHy, HAIpaBUBIIEMY OOpalleHue, eciu ero (amMuiIus U MOYTOBBIN
ajipec Mo AaTCs MPOUYTEHUIO.

4.13. B ciyyae, eciy B MUCbMEHHOM OOpAaIeHUH TPaKJaHUHA COAEPIKUTCS BOIPOC HA KOTOPHIN
€My MHOTOKpPATHO JJaBaJIUCh MHCbMEHHbBIE OTBETHI 110 CYIIECTBY B CBSA3H C paHEE HAIPABIISIEMBIMHU
oOpamieHusMu, ¥ TIPU 3TOM B 0OpalmieHNH HE MPUBOAATCS HOBBIE JOBOJBI MM OOCTOSITENIBCTBA,
3aBeyIOUINi YUpexkJIeHuss 00 YIIOJIHOMOYEHHOE Ha TO JIMIIO, BIIPaBE NMPHUHSITH PEIICHHE O
0€30CHOBATEILHOCTH OYEPEAHOTO OOpaIleHUs] W MPEKPAIEHUH MEPENUCKU ¢ TPAKIAHUHOM IO
JAHHOMY BOIIPOCY IIPH YCIIOBUH, YTO yKa3aHHOE OOpalleHne U paHee HalpaBlisieMble 0OpamieHus
HaNpaBUTMCh B YupexaeHue. O TaHHOM pEIIeHHH YBEIOMIISETCS TPaXKAaHWH, HaIllPaBHUBIIMHA
oOparneHue.

5. Cpoku paccMoTpeHus1 00pallieHUil TPaXKIaH

5.1. OOparenus rpaxkiaH, NOCTYNUBIINE B YUpeKJ€HUE, paccMaTpuBaioTcs B TedeHue 30 qHei
CO JIHSI PETUCTPAIIMK 0OpaICHUS.

5.2. B Tex cimydasx, Korja I pa3pemeHus 0OpaiieHuss Heo0X0IMMO TPOBEICHHE CTICNATbHON
MIPOBEPKU, MCTpeOOBaHUE JOTIOJHUTEIBHBIX MaTepHalioB, JUOO MPUHATHE IPYTUX MeEpP, CPOKU
paspenieHuss oOpalieHuid TI0 MHCbMEHHOMY OOpAaIeHWI0 UCIOJHHUTENIS C TOJPOOHBIM
000CHOBaHMEM, MOTYT OBbITh, B TMOPSJKE HWCKIOYEHUS, TMPOJUIEHBI JAUPEKTOPOM JIHOO
YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM, HO He O6osee yem Ha 30 qHEl, yBEIOMHB O TIPOUICHHH CPOKA €T0
paccMOTpeHUs rpakKJaHUHA, HAIIPaBUBILIETO 0OpallleHue.

5.3. Ilpeanoxenus, 3assBICHUS U KaJIOOBI, B PE30JIIOIUN KOTOPHIX OBLIT YKa3aH KOHKPETHBIA CPOK
VCTIOJIHEHUS - UCTIOHSIOTCS B IaHHBIE CPOKH.

6. Opranuszauus JUYHOTO MPHEMAa I'PaXKIaH

6.1. [Ipuem rpaxknan B Yupexxaenue BeACT 3aBenyronui YupexjaeHueMm. [Ipuem npoBoautces B
COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIM IpaUKOM MpreMa.

6.2. Ilpu nu4yHOM TpHUEME TPaXIAAHUH MPEABABISET AOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMNA JMYHOCTD.
Cogep:xaHue YCTHOTO OOpalIeHUs 3aHOCHTCS B KapTOUKy JIMYHOTO MpHeMa TpaKIaHHUHA.
KapTouku nuyHOro npuema, perucTpupyroTcsi B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM PEKUME Ha KOMIIBIOTEpE
(yueTHas KapTOuyka JIMYHOTO TIpuemMa Mpuiaraerca). Bo Bpems 3amucu  ycTaHaBIMBAETCS
KpaTHOCTb YCTHOTO oOpallleHusi, MpU MNOBTOPHBIX OOpAallleHUAX JeNaeTcsl 3ampoc O BCexX
UMEIOIUXCA B YUpEeKJIEHUU MaTepuaiax [0 ATOMY 3asBUTENIO (KapTouyka MpUema, ydeTHas
KapTOuKa MHCbMa, a TaKKe apXuBHBIK Marepuan u np.) [logoOpaHHBIE HOKYMEHTHI, BMECTE C
KapTOUKOM IMpHeMa MNepearoTcsl BeAylleMy MpUEM IO JTUYHBIM BompocaMm. PesymbraT npuema
MOCETUTENIEH OTMEYaeTCsl B KAPTOUKE JINYHO BEIYIIETO IPUEM.

6.3. B cioydyae ecnu U3NOKEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (akThl U 0OCTOSTENbCTBA SBISIOTCS
OUYEBUJIHBIMH M HE TPEOYIOT JIOTIOJHUTEIILHOW MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHWE ¢ corjacus
rpakJaHMHA MOKET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ TUYHOTO MPUEMa, O YeM JIeNIaeTCsl 3alliCh B KApTOUKe
JUYHOTO TpUeMa TpaXJaHWHA BEAYIIMM TpHeM. B ocCTampHBIX cilydasX JaeTcsl MUCbMEHHBIN
OTBET M0 CYILIECTBY IMOCTaBJICHHBIX B OOpaIIEeHUH BOIIPOCOB.

6.4. Bo BpEMsd JIMYHOI'O IpHUcMa Ka K IbIi TpaxKJIaHUH HMECT BO3MOXHOCTL CICJIAaTh YCTHOC
3asBJICHUE JIMOO OCTaBUTHh MHCHbMEHHOE 06pameHHe o CymieCTBy IMOAHUMACMBIX UM BOIIPOCOB.
IIuceMmeHnHOE 06pa1ueHI/Ie, IIPUHATOC B XOAC JIMYHOI'0 IIpUcMa, IMOMICKUT PETUCTpAllUA U
PaCCMOTPCHUIO B YCTAHOBJICHHOM HOPSAIKE.

6.5. B cinyuyae, ecau B oOpalieHWH COAEpPXKATCs BONPOCHI, PEIIEHHE KOTOPHIX HE BXOAUT B
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KOMIICTCHIHIO YYPCIKACHUA, I'PAKAAHUHY HACTCA PA3bACHCHUC, KyJlda U B KAKOM IIOPAJKE CMY
ClleyeT 0OpaTUThCs.

6.6. B xo/1e MTUYHOTO MpreMa IpakJIaHUHY MOKET OBITh OTKA3aHO B JAJIbHEHIIEM pacCMOTPEHHUU
oOpalleHus, eciau eMy paHee OblI JaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B OOpalleHUU
BOIIPOCOB.

6.7. Ilpu HeoOXOAMMOCTH AJISi PACCMOTPEHUS TOCTABICHHBIX 3asBHTEIEM BOIPOCOB Ha MPHEM
rpaXkJlaH MOKET OBITh MPUTJIAIICH CIIEHAIUCT WU IeJaror TPyMIsl (10 JOTOBOPEHHOCTH )

7. KoHTpoJIb 32 CBOEBpeMEHHBIM pa3pelieHneM 00palleHnil rpaxkian

7.1. Ha xaxxoe oOpaiiieHne 3aBOAUTCS KOHTPOJIbHAS KapTOUYKa CPOKOB pacCMOTPEHHS 0OpaIieHui
TpaKJIaH.

7.2. OOpamieHusi TpakJaH, Ha KOTOpBIE IAOTCS IMPOMEXKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTpOJIS He
cHumatrotcsi. KoHTposib 3aBepiiaeTcsi TOJIBKO IOCIE BBIHECEHHMS] OKOHYATENbHOTO pELIeHUs U
MIPUHSTHS, UCUEPIIBIBAIOIIMX MEP MO pa3pellieHUI0 MPeI0KEHUS, 3asBJICHUS U KaJIOObI.

7.3. PemieHne o CHATHM C KOHTpOJIA OOpalieHWd TPaKAaH NMPUHUMAET 3aBEIyIONIHA, KOTOPBI
JaBaJl MOPYYEHUE IO UX PACCMOTPEHHUIO.

7.4. JloJDKHOCTHBIE JIMIA JOJKHBI OCYIIECTBISATH B IIPEesIax CBOCH KOMIETEHIIMH KOHTPOJIb 32
coONIoIcHHEeM TIOpSAJKA PAacCMOTpPEHUs OOpalleHU TIpaK[IaH, aHaJIW3UpPOBAaTh COJEp)KaHUE
MOCTYNAIOIMIMX OOpaIleHnii, IPUHUMATh MEphl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHUIO U YCTPaHEHUIO
MIPUYMH HapyIIEeHUs MpaB, CBOOO 1 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaX/IaH.

7.5. KonnvecTBeHHBIM aHAW3 OOpaIlleHUH TpaKIaH M aHAJIM3 XapakTepa oOpalleHui rpaxiaaH
MIPOBOJIUTCSI €KEMECTIHO, €KEKBAPTAIBHO U €KETOTHO.

7.6. AHaTUTHUYECKHE CIIPABKU TEKYIIETO XapakKTepa oOpalleHWi TpaXaaH, COIMAIBLHOTO CTaTyca
3asBHTENICH, pe3yIbTaTOB MPUEMa COCTABIISIFOTCS TI0 Mepe HaIOOHOCTH.

8. CocraBiieHHEe HOMEHKJIATYPHI Jej1. DopMUpPOBaHMe eI JJIS MOCAeayI0Iero XpaHeHust
U UCNOJIL30BaHUS B padore

8.1. OOpamieHus rpakaaH, KOTUKA OTBETOB (IIEPBBIM IK3EMIUISIP OTBETA HAMPABIISIETCS 3asIBUTEIIO)
Ha HUX U JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C UX PA3pEUICHUEM, a TAKKE JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY IIPUEMY
rpaxaad (GopMUpYIOTCS B Ji€la B COOTBETCTBHHM C YTBEP)KJICHHOW HOMEHKJIATYpOW Je
YupexaeHus .

8.2. HOMCHKJIaTypa JCJ CXKCTOAHO IICPeCMaAaTpuBACTCA, IIPpHU HeO6XOI[I/IMOCTI/I B HCC BHOCATCA
COOTBETCTBYOIIINEC NU3MCHCHU, JOIIOJIHCHUA U COTJTIACOBBIBAKOTCS

8.3. Z[ena B HOMCHKJIATYpPC pacloJiaratorcd 10 CTCIICHU 3HAYUMOCTU BKIIOYCHHBIX B HHUX
AOKYMCHTOB.

8.4. HWupexcoM aena B HOMCHKIJIATYpEC ABJISICTCA €TI0 HOpSI,Z[KOBLIfI HOMED.

8.5. Kaxoe oOparieHne U Bce JOKYMEHTHI IO MX PacCMOTPEHHUIO (POPMHUPYIOTCS B OTIEIBHOE
JIeTI0-TIANIKy M PAacIoJIaraloTcsi B XpOHOJOTMYECKOM Mopsake. B ciydae momydeHus: HTOBTOPHOTO
oOpalieHns WK MOSIBICHUS JIOTIOJHUTENbHBIX JOKYMEHTOB OHHU IMOJIIMBAIOTCS B JIENI0, KOTOPOE
06110 chOPMUPOBAHO paHee.

8.6. IIpu ¢opmupoBaHuHU /1€ IPOBEPSETCS NMPABUIBHOCTh HAINPABIEHHUs JJOKYMEHTOB B JIEJIO, UX
MOJIHOTA (KOMIUIEKTHOCTB). HepaspeleHHble NpeioKeHus, 3asBJICHUsS U KajloObl IpaxaaH, a
TaKXe HEeMPaBUIbHO 0(OPMIIEHHBIE TOKYMEHTHI MIOIINBATH B JIEJIO 3alPEIaeTCs.



8.7. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB IO OOpalIeHHSM TpakJaH BO3Jaraercs Ha
JETONPOU3BOAUTENST OTBETCTBEHHOTO 3a paboTy ¢ oOpameHusMu rpaxzaaH. Cpoku XpaHEHUs
JOKYMEHTOB 10 OOpallleHusIM TpaKJaH OIPENEISAIOTCS S5-TH JIETHUM CpPOKOM XpaHeHus. B
HEOOXOJMMBIX CIy4astX HA3HAUYEHHOW MPHKAa30M 3aBEIYIOMIETO0 YUpPEXKICHHS  JKCIEPTHOU
KOMHUCCHEH MOXET OBITh MPUHATO pelieHHe 00 YBEIWYCHHWH CPOKa XPaHEHUsS MPEUIOKEHUH
IpaKJaH

[Ipunoxenue Ne 1

k [Tonoxenuto o paboTe ¢ 0OpaleHUIMHU
MYHUIIMNIAJIBHOTO OIO/DKETHOTO JAOIIKOJIBHOTO
00pa3zoBaTeNbHOTO yupexaeHus «JleTckuit cas
Nel43» ropona Uebokcaps! UyBamickoit

PecniyGmmku
Ne
YUETHOU
KapTOYKH
YUETHASI KAPTOUYKA
JIMYHOI0 NMpUeMa IPasKkIaHNnHA

1. ®amuaus, UMs, OTIECTBO

2. Mecto paboThl, TOJDKHOCTh

3. Jlomamrawuii anpec, renedon
4. ConyaibHOE TOJIOKEHNE

5. [ToBTOpPHOCTH OOpAIICHNUS:

Ja/Her
Jlara mnpuema [Ipuem Ben Conepxanue odpareHus PesynbraT npuéma
(TOMKHOCTB, (oTMeTKa 0 KOHTpOJIe
0)5(0)} HCIIOJIHEHUS, KOMY
HaIlpaBJICHO,
pelieHue,
KOMMEHTapHHN)




C TIlonoxenuemM o pabore C OOpalIeHUAMHU TpaxaaH

MYHUIIUIIAJIHHOTO OIOPKETHOTO

JIOIIKOJIBHOTO 00pa3zoBarenbHOTO yupexaeHus «Jlerckuit cam No 143y

Yysamickoit PecrryOinkn 03HaKOMJICHBI:

ropona Yebokcapsl

Ne
n/n

®.1.0.

JlOIKHOCTD

ara
O3HAKOMIJICHU A

Iloanuce
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