


регистрации) по форме Приложения № 2 к Положению. 

2.2. Если известно имя потребителя, забывшего вещь, необходимо внести его данные в Журнал 

регистрации забытых вещей и по возможности связаться с ним.  

2.3. Найденные вещи упаковываются в отдельный пакет, и обеспечивается раздельное хранение 

забытой вещи вместе с Актом обнаружения и с номером вещи в соответствии с журналом 

регистрации. 

 

3. Правила хранения забытых вещей. 

3.1. Забытые вещи хранятся Учреждением в течение 3 (трех) месяцев. В случае, если владелец вещи 

неизвестен, вещь подлежит хранению 6 (шести) месяцев. 

3.2. Сотрудник учреждения принимает меры по установлению владельца забытых вещей. 

3.3. Продукты питания не подлежат хранению и подлежат утилизации незамедлительно без 

составления акта комиссии по утилизации забытых вещей (далее - Акт утилизации). 

3.4. Вещи индивидуального пользования регистрируются в Журнале регистрации и хранятся в 

течение 1 (одного) месяца. 

 

4. Порядок возврата забытых вещей владельцу. 

4.1. Если Потребитель сообщил о пропаже вещи, сотрудник Учреждения уточняет, когда и в каком 

месте была забыта вещь и просит ее описать. Если вещь находится на хранении, ее возвращают 

владельцу. Если в Журнале регистрации не обнаружена запись о требуемой Потребителем вещи, 

проводится опрос сотрудников Учреждения с целью ее обнаружения. 

4.2. Если вещи возвращаются владельцу лично, то сотрудник Учреждения составляет Акт возврата 

забытых вещей (далее - Акт возврата) по форме Приложения № 3 к Положению. Владелец вещи 

расписывается в получении в Акте возврата и Журнале регистрации. 

4.3. Если вещь возвращается через уполномоченное лицо: 

• для ценных вещей необходима доверенность, оформленная в установленном законом 

порядке; 

• для иных вещей - вещь возвращается другому лицу по указанию ее владельца без 

оформленной доверенности при установлении факта принадлежности вещи владельцу, о чем 

делается отметка в Акте возврата забытых вещей. 

4.4. Акты хранятся 1 (один) год, а затем уничтожаются в установленном порядке. 

5. Утилизация (уничтожение) забытых вещей. 

5.1. Вещи, за которыми в течение установленных сроков хранения не обратились владельцы, 

подлежат уничтожению по Акту комиссии по утилизации забытых вещей, срок хранения 

которых истек. Об этом делается соответствующая отметка в Журнале регистрации. 

5.2. Комиссия по утилизации забытых вещей состоит из руководителя учреждения и двух 

сотрудников объекта спорта. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к Положению о порядке учета, хранения и 

утилизации (уничтожения) забытых вещей на 

объекте спорта в АУ ЧР ДО «СШОР № 3» 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

регистрации забытых вещей на объекте спорта 

АУ ЧР ДО «СШОР № 3» 
расположенного по адресу: Чувашская Республика - Чувашия,  

г. Новочебоксарск, ул. Винокурова, д.1, к.А 

 

 

 

 

 

 

 

начат: «____» _______________ 202__ г. 

 
 

окончен: «____» ______________ 202__г.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

№ 

п/п 

Дата  

регистрации 
Вид вещи 

Вид, серия, номер документа/описание 

вещи, в том числе повреждений 

Данные лица, нашедшего вещь, 

место в котором обнаружена вещь 

Срок хранения 

вещи 

Дата 

утилизации 

Дата возврата вещи 

владельцу 

Подпись владельца/ 

уполномоченного 

лица 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

к Положению о порядке учета, хранения и 

утилизации (уничтожения) забытых вещей на 

объекте спорта в АУ ЧР ДО «СШОР № 3» 

 

 

 

Акт об обнаружении забытых вещей 
 

«___» ________________ 20____ г. 

 

Мною _______________________________________________________________________________, 
(должность ФИО) 

 

в присутствии ________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. лиц, присутствующих при составлении акта) 

 

_____________________________________________________________________________________ 

составлен настоящий акт о нижеследующем:  

«____» ___________________ 20___ г. в «____» часов «____» минут в _________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование помещения и объекта спорта) 

обнаружены вещи, согласно описи, не принадлежащие АУ ЧР ДО «СШОР № 3».  

 

 

 

Приложение: опись найденных вещей. 

 

Настоящий акт составлен:  

 

____________________________________________________________  
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 

Присутствующие при составлении настоящего акта:  

 

____________________________________________________________  
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 

____________________________________________________________  
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

к Положению о порядке учета, хранения и 

утилизации (уничтожения) забытых вещей на 

объекте спорта в АУ ЧР ДО «СШОР № 3» 

 

 

 

 

Опись забытых вещей. 
 

«___» ________________ 20____ г. 

 

№  

п/п 
Вид вещи, описание Кол-во Примечание 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

Опись произвели: 

 

____________________________________________________________  
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 

____________________________________________________________  
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

к Положению о порядке учета, хранения и 

утилизации (уничтожения) забытых вещей на 

объекте спорта в АУ ЧР ДО «СШОР № 3» 

 

 

Акт возврата забытых вещей 

 
«___» ________________ 20____ г. 

 

 

Мною __________________________________ переданы _____________________________________  
                                  (должность, Ф.И.О.)                                                                          (Ф.И.О. владельца вещи/уполномоченного лица) 

 

забытые в _________________________________________________________ зарегистрированные в  
(наименование объекта спорта) 

 

Журнале регистрации под порядковым № _____, а именно:  

1. ______________________________________________________________________  
указать перечень вещей 

 

2. ______________________________________________________________________  
 
 

3. ______________________________________________________________________ 

 

Вещи получены лично владельцем (уполномоченным лицом). Претензий к состоянию, содержанию, 

целостности вещей не имеется (имеется) ___________________________________________________  
                                                                                                              (подпись, Ф.И.О. владельца вещи/уполномоченного лица) 

 

Возврат вещей осуществил: ______________________________________________________________                    
(должность, подпись, Ф.И.О. лица, передавшего вещь) 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 



 

Приложение 5 

к Положению о порядке учета, хранения и 

утилизации (уничтожения) забытых вещей на 

объекте спорта в АУ ЧР ДО «СШОР № 3» 
 

 
 

 

Акт комиссии по утилизации забытых вещей,  

срок хранения которых истек 

 

 
«___» ________________ 20____ г. 

 
 

«___» ______________ 20 ___ г. посредством утилизации уничтожены вещи, найдены на 

территории АУ ЧР ДО «СШОР № 3» и невостребованные до окончания срока хранения, 

установленного Положением «О порядке учета, хранения и утилизации (уничтожения) забытых 

вещей» в АУ ЧР  ДО «СШОР № 3». 

Перечень утилизированного имущества:  

 

№ 

п/п 
Описании вещи Кол-во Примечание 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 

 

Председатель комиссии:  

__________________________________________ _____________ 
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 

Члены комиссии:  

__________________________________________ _____________ 
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

__________________________________________ _____________ 
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

__________________________________________ _____________ 
                                            (должность, подпись, Ф.И.О.) 

 


