[bookmark: _GoBack]Алгоритм заполнения «ИРБИС-64», базы данных мероприятий 
«EVENT25MOP – БД Мероприятий ЦБС»
1) Вход в яндекс - https://ek.bibliochuvashia.ru/ (библиотеки Чувашии)- нажимаем Новости ( с картинкой в виде глобуса)
2) Вписать логин Батыр и первые буквы вашей ФИО (например: БатырГИА)
Пароль индивидуальная на каждого: Например: БатырГИА; 80рин65 и нажимаем на вход
                                                                                             БатырКТВ; 79ать78
	Наименование библиотеки
	ФИО
	Логин
	Пароль
	Номер филиала

	Алманчиковская  с/б
	Каруева Татьяна Владимировна
	БатырКТВ
	79ать78
	4

	Б.Баишевская с/б
	Аблясова Светлана Гурьевна  
	БатырАСГ
	79вет96
	6

	Бахтигильдинская с/б
	Кутузова Ольга Петровна 
	БатырКОП
	79льг83
	32

	 Бикшикская с/б
	Камальдинова Эльфия Ринатовна-
	БатырКЭР
	80льф36
	16

	М.Арабузинская с/б
	Краснова Ираида Васильевна
	БатырКИВ
	80раи05
	11

	 Бакашевская с/б
	Ежова Людмила Николаевна
	БатырЕЖН
	79юдм94
	7

	 Д.Островская с/б
	Айбетова Гельфия Нургалиевна 
	БатырАГН
	79ель97
	8

	 К.Чишминская с/б
	Калимуллина Зифа Ринатовна
	БатырКЗР
	80ифа00
	9

	 Н.Ахпердинская с/б
	Лекарева Надежда Владимировна
	БатырЛНВ
	80аде24
	12

	Т.Югелевская с/б
	Дюкина Елена Николаевна 
	БатырДЕН
	80лен44
	26

	 Ст.Котяковская с/б
	Кузнецова Елена Васильевна 
	БатырКЕВ
	80лен40
	34

	 Н.Шигалинская с/б
	Фролова Алина Николаевна 
	БатырФАН
	80лин30
	13

	П.Шигалинская с/б
	Аксакова Ирина Николаевна 
	БатырАИН
	80рин35
	17

	 Первомайская с/б
	Тихонова Татьяна Витальевна 
	БатырТТВ
	80ать33
	15

	 Сигачинская с/б
	Убаськина Светлана Николаевна
	БатырУСН
	80вет38
	18

	 Сугутская с/б
	Анюрова Эльза Николаевна  
	БатырАЭН
	80льз42
	22

	 Тарханская с/б
	Шелякова Анжелика Валентиновна 
	БатырШАВ
	80нже45
	23

	 Т.Сугутская с/б
	Хакимова Румия Миназымовна 
	БатырХРМ
	80уми43
	24

	 Ст.Ахпердинская с/б
	Козлова Ираида Геннадьевна
	БатырКИГ
	80раи39
	20

	 Ст.Тойсинская с/б
	Платонова Лидия Семеновна
	БатырПЛС
	80иди41
	21

	 Тойсинская с/б
	Яковлева Надежда Николаевна
	БатырЯНН
	80аде46
	27

	Туруновская с/бвыдает книги
	Илеменова Наталия Анатольевна 
	БатырИНА
	80ата49
	28

	 Н.Котяковская с/б
	Степанова Елена Павловна 
	БатырСЕП
	80лен27
	36

	Н.Турмышевская с/б
	Шагарова Светлана Алексеевна
	БатырШСА
	80вет21
	14

	 Шаймурзинской с/б
	Нестерова Валентина Степановна 
	БатырНВС
	80але48
	31

	Шыгырданская детская библиотека
	Айзатуллова Сирине Минкадировна
	БатырАСМ
	79ири74
	2

	Шыгырданская с/б
	Черекова Гузель Мансуровна
	БатырЧГС
	80узе47
	29
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	КрасномайскийБП
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3) Внизу – АРМ Каталогизатор (2 щелчка)
4) База данных (обычно открыт на IBIS), нажимаем на треугольник и выходят все базы данных в самом конце- база данных мероприятий EVENT25MOP - БД Мероприятий ЦБС
5) Вид поиска (обычно стоит ОСНОВНЫЕ ПОИСКИ) нажимаем на треугольник и ищем Ответственный отдел, нажимаем, внизу видим ключ вписываем свою библиотеку Батыр/ЦБ
Батыр/Ф4
Батыр/БП1
Высвечивается ваша библиотека, нажимаем на нее 2, выходит ваш план, но он не полный, его можно и нужно дополнять!
6) В описании появляются события по номерам, в основном события за май не видны 
В ряду где слева жирно ПОИСК есть значки, нажимаем на 6 значок в виде листка «Создать новую запись», открывается описание нового массового мероприятия
7) Нажимаем на общее описание МП, раскрываются поля: заходим в поле под номером 972 –вписываем название мероприятия (Копируем с вашей информации и ставим, без отступа и без кавычек)
8) Далее поле №30- дата проведения: год месяц и число 20250430
9) Если мероприятие проведено вне стен библиотеки вписываем в поле №211 –сторонние площадки, во второй строке вписываем вне стационара от руки
10) Далее заполняем поле №304- ответственный сотрудник. В первой строке пишем: Батыр, косую черту и ваш филиал с таблицы (номер филиала), Например (Батыр/Ф10), библиотечный пункт пишет БП и далее с таблицы номер.
ФИО не заполняем
Наименование МО-нажимаем на галочку (2 щелчка) выходит справочник с МО, находим свой Батыренвский МО и опять двумя щелчками вставляем
Нажимаем ОК 2 щелчками
11) Открываем «СИСТЕМАТИЗАЦИЯ», находим  Тематика министерская 62 поле, в основном разделе тематики  пишем ключевое слово: например День чувашского языка, нажимаем на галочку ,находим двумя щелчками вставляем затем на ОК
12) Открываем папку ОТЧЕТ, выйдет окошко в 303 поле ( в любом поле, если вышла только строка не пишем, должно выйти окошко) копируем и ставим ваш текст о проведенном мероприятии, нажимаем на ОК
13) В 881 поле вписываем общее количество участников
14) В 882 поле можете вписать сколько новых читателей (вновь записанных) из общего количества участников
15) В 883 поле идет распределение участников мероприятия: дошкольники,1-4 класс и т.д.
Раскидываете своих участников мероприятия
16) В 887 поле отмечаете сколько участников до 14 лет, и молодежь15-30 лет, если ваши участники старше, можете не раскрывать это поле. До 14 лет входят и дошкольники ,1-4 класс, 5-8 по возрасту, если 8 класс, то возможно это уже молодежь
17) Далее внизу ПРОССМОТР ЗАПИСИ: нажав на галочку на формат просмотра находите EVENT: Мероприятия
18) Проверяете, все ли правильно записали и в верхнем левом углу есть значок «Сохранить и закрыть»
19) Для убедительности можете посмотреть, войдя в «Вид поиска»-ответственный отдел- ключ своей библиотеки, вписываете ключ находите библиотеку двумя щелчками нажимаете на нее и выходят события, обычно новая запись отражается в «Технология», ищем также в разделе вид поиска, нажимаем на галочку находим «Технология» внизу вписываем ключ батыр и смотрите по дате заполнения: например: БатырИАВ-20250505.
20) Все ваше мероприятие отражается в записи, можете смело переходить к новой записи.
Но, я убедительно рекомендую: сегодня провели-сегодня же внесли, когда пишете и отправляете на сайт информацию и сразу отражаете и в своих отчетах!
Желаю успеха! Кому, что не понятно- обращайтесь-приезжайте!
Для упрощения поиска тематики отошлю вам ее еще и отдельно.
