	Образец оформления заявки

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ 

С УКАЗАНИЕМ РЕКВИЗИТОВ:
Юридический и фактический адрес, банковские реквизиты, ИНН, КПП, телефоны
Исх. №
         Дата
    Директору АУ «НИИ экологии» 

Минприроды Чувашии

Александровой О. С.
· Просим зачислить на семинар «Особенности обращения с отходами. Требования к утилизаторам» 
(Ф.И.О.) специалиста;

Оплату гарантируем.

Приложение 1 – Анкета;

Руководитель



 Ф.И.О.

Исп.: 

Тел.: 
	
	Образец оформления анкеты
Приложение 
АНКЕТА

1. Полное название организации, ИНН, КПП;

2. Юридический и фактический адрес;

3. ФИО Руководителя (полностью) 

4. Действует на основании Устава, Положения, Доверенности (нужное подчеркнуть)

номер
5. Банковские реквизиты:

Р/с: 




Наименование банка 
К/с (л/с): 




БИК 




6. Предполагаемая дата обучения -                                   
7. ФИО направляемых на обучение специалистов (полностью);

8. ФИО исполнителя (полностью)
9. Телефон и e-mail исполнителя
Заявки для участия в обучении принимаются по:

Тел./факсу: +7 (8352) 22-23-52
Электронной почте: ecokurs.nii@mail.ru
Справки по телефонам: +7 (8352) 22-23-52


